+ + + + + + + + LisaDraw 
ee ee ee ee ee ee ee ee ee ee ee ee ee 


F029-0112-A e e e Ë] e s 8 o ® e o e e 


Satisfaction de l'utilisateur 


Si vous trouvez des défauts de 
fabrication dans les manuels qui 
accompagnent l'appareil Lisa ou dans le 
support sur lequel le logiciel est distribué, 
Apple remplacera la documentation ou le 
support à titre gracieux pendant les 90 
jours qui suivent l'achat du produit. 


Limites de garantie 
ou de responsabilité 


Toutes les garanties implicites 
concernant les manuels et supports, 
y compris les garanties relatives à sa 
qualité marchande et à son aptitude à 
une utilisation particulière, sont 
limitées dans le temps à quatre-vingt- 
dix (90) jours à compter de la date 
d'achat de ce produit. 


Bien qu'Apple ait testé le logiciel décrit 
dans ce manuel et vérifié son contenu, 
Apple, et les fournisseurs de logiciel, 
n'apportent aucune garantie, explicite 
ou implicite, quant à sa qualité, ses 
performances, sa qualité marchande, 
ou son aptitude à une utilisation 
particulière. Ce logiciel est vendu «en 
l'état», et la totalité du risque en 
matière de qualité et de 
performances est supportée par 
l'acheteur. 


© 1983 par Apple Computer, Inc 


En aucun cas Apple et ses fournisseurs 
ne pourront être tenus responsables de 
dommages directs, indirects, spéciaux, 
fortuits, ou de leurs conséquences 
résultant d'un défaut du logiciel ou du 
manuel, même s'ils ont été avertis de la 
possibilité de tels dommages. En 
particulier, ils n'encoureront aucune 
responsabilité concernant les 
programmes ou données enregistrés sur 
les produits Apple et avec lesquels ils 
seront utilisés. 


Les garanties et recours énoncés ci- 
dessus expriment l'intégralité des 
garanties accordées. Aucun 
concessionnaire, agent ou employé 
d'Apple n'est autorisé à apporter de 
modification, d'extension ou de 
supplément à cette garantie. 


Licence et droits d'auteur 


Ce manuel et ce logiciel ont été déposés 
par Apple ou par les fournisseurs 
d'Apple, tous droits réservés, et sont 
couverts par le contrat de licence de 
logiciel, signé par chaque propriétaire 
d'un ordinateur Lisa. Aux termes de la 
législation des droits d'auteur et du 
contrat de licence de logiciel, ce manuel 
et ces programmes ne peuvent être 
copiés, en tout ou en partie, sans le 
consentement écrit d'Apple, sauf pour 
une utilisation normale ou pour faire une 
copie de sauvegarde. Ces exceptions 


n’autorisent cependant pas la confection 
de copies à l'intention d'un tiers, que ce 
soit ou non pour la vente, mais tout le 
matériel acheté (avec toutes ses copies 
de sauvegarde) peut être vendu, donné 
ou prêté à des tiers s'ils acceptent d'être 
liés par les conditions du contrat de 
licence de logiciel. (Copie signifie 
également traduction dans un autre 
langage ou format). 


Vous pouvez utiliser le logiciel sur tout 
ordinateur en votre possession, mais 
vous n'êtes pas autorisé à faire des 
copies pour cet usage. Pour certains 
produits, une licence multi-usage peut 
être achetée. Elle permet à l'acheteur 
d'utiliser le logiciel sur plusieurs 
ordinateurs en sa possession, y compris 
sur un système à disque partagé. (Prenez 
contact avec votre concessionnaire agréé 
Lisa pour plus ample information sur les 
contrats multi-usages.) 


Mise à jour des produits 


Faute d'avoir souscrit le service de mise à 
jour du produit par l'intermédiaire de 
votre concessionnaire agréé Lisa, Apple 
ne vous garantit pas de vous informer 
des éventuelles mises à jour du logiciel 
décrit dans ce manuel, même si vous 
avez retourné la carte d'enregistrement 
livrée avec le produit. Vous devrez alors 
vous renseigner auprès de votre 
concessionnaire agréé Lisa. 


Apple, Lisa et le logo Apple sont des marques déposées par Apple 


Computer, Inc. 


Simultanément publié aux U.S.A., au Canada et en Europe. 
Numéro de produit Apple : A6LO142F 
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Guide pratique 
des manuels Lisa — 


Installez votre système Lisa en suivant les instructions 
d'installation que vous trouverez dans la boîte 
d'accessoires de Lisa, ou dans l'Annexe 1 du Guide de 
l'Utilisateur : Procédures d'installation. 


Lisez la Section À du Guide de l'Utilisateur, qui présente 
le système Lisa. 


Si votre concessionnaire n'a pas défini les Préférences de 
votre système de façon à ce qu'il reconnaisse les 
dispositifs externes qui lui sont connectés, suivez les 
instructions données dans le Guide de l'Utilisateur 
Section D : Guide de Référence du gestionnaire de 
bureau, rubrique « Comment régler ». 


Reportez-vous à la Section À, /ntroduction, du manuel de 
chaque outil de bureau dont vous voulez acquérir les principes. 


Reportez-vous à la Section B, Principes de base, du 
Guide de l'Utilisateur pour acquérir les notions essentielles 
qu'il vous faut connaître avant d'entreprendre un travail 


à long terme sur le système Lisa 


Vous êtes prêt maintenant à exécuter votre travail avec le 
système Lisa : 


m Si vous désirez apprendre un outil de manière 
progressive et selon votre propre rythme, reportez- 
vous à la Section B, 7ravaux pratiques, du manuel de 
cet outil. 


m Si vous voulez des explications concernant 
l’'accomplissement d'une tâche particulière avec un 
outil, référez-vous à l’/ndex du manuel de cet outil. 


Les renseignements relatifs au rangement et à la gestion 
du bureau se trouvent dans le Guide de l'Utilisateur, 
Section D : « Guide de référence du gestionnaire de bureau ». 


Pour plus ample information sur le matériel Lisa, 
indications de précautions d'emploi, et suggestions de 
dépannage lorsque le système ne fonctionne pas 
correctement, reportez-vous aux autres sections du Guide 
de l'Utilisateur. 
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… Préface 


LisaDraw est un outil graphique qui facilite la création 
d'organigrammes, de croquis, de diagrammes et de plans 
pour illustrer rapports et présentations. A l'aide de la 
souris vous élaborez des traits, des cercles et autres 
formes géométriques, de même que des dessins à main 
levée. Vous pouvez ajouter du texte, choisi dans une 
gamme de tailles et de typographies, pour commenter le 
dessin. 


Ce manuel contient trois types de sources d'information 
concernant LisaDraw : 


m Section À, /ntroduction à LisaDraw, est une 
présentation rapide de l'outil. Elle est conçue pour 
procurer les techniques de base d'utilisation de 
LisaDraw. 


m Section B, 7ravaux Pratiques de LisaDraw, permet de 
s'initier de façon progressive à la pratique des 
caractéristiques de LisaDraw. Elle comporte des 
suggestions pour utiliser LisaDraw avec efficacité et 
beaucoup d'effet. 


# Section D, /ndex, permet de retrouver rapidement les 
instructions relatives à l'accomplissement d'une tâche 
spécifique. 


L'information présentée dans ce manuel suppose que 
vous avez utilisé LisaGuide, qui vous enseigne les 
principes de base d'utilisation de Lisa. La disquette 
LisaGuide se trouve à l'intérieur de la couverture du Guide 
de l'Utilisateur de Lisa, et les renseignements pour 
l'utiliser font partie de la Section A dudit manuel. 


La Section B du Guide de l'Utilisateur de Lisa, Principes 
de base de Lisa, contient les informations essentielles 
pour installer et utiliser votre Lisa en vue d'un travail 
effectif. Assurez-vous de bien comprendre les concepts 
introduits dans cette section avant de passer aux manuels 
d'outils. Référez-vous au Guide de l'Utilisateur de Lisa 
Section D, Guide de référence du gestionnaire de bureau. 
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lorsque vous voulez savoir comment procéder pour faire 
du classement ou accomplir toute autre tâche décrite “ 
dans la Section B, Principes de base de Lisa. \ ) 


Le contenu de ce manuel peut être utilisé en plusieurs 
sessions de travail de durées variables. Vous pouvez faire 
le tour de l’/ntroduction en 30 minutes environ. Vous 
pouvez ensuite passer en revue les 7ravaux Pratiques 
chapitre par chapitre, et commencer à créer votre propre 
document en recherchant les instructions utiles par 
l'intermédiaire de l’/ndex. 
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Section À 
Introduction 
a LisaDraw 


Introduction 
a LisaDraw 


Avec LisaDraw vous pouvez produire toutes sortes de 
dessins, tels que des organigrammes, des diagrammes, 
des schémas relationnels et des représentations 
graphiques pour illustrer vos exposés. 


LisaDraw peut vous aider à concevoir avec beaucoup 
d'efficacité, et à communiquer des informations avec des 
représentations graphiques de type professionnel. 


L'introduction à LisaDraw est un exercice pratique. En 
étudiant de façon progressive un exemple facile, vous 
vous familiariserez rapidement avec les techniques de 
base d'utilisation de LisaDraw et, par la suite, vous 
pourrez créer, réviser, classer et imprimer vos propres 
documents LisaDraw. 
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Ce qu'il vous faut 
pour travailler 


Voici ce qu'il vous faut 


# Un Lisa installé et branché avec le clavier et la souris connectés. 
# Un Profile installé et branché, chargé du système de bureau et de l'outil LisaDraw. 


# Une imprimante installée et branchée si vous comptez imprimer. Vérifiez que votre 
imprimante soit allumée et connectée à votre appareil Lisa. L'impression est facultative. 


# Une trentaine de minutes. 


N.B. : Si votre système n’est pas encore installé et configuré, consultez le Guide de 
l'Utilisateur, Annexe 1, Procédures d'installation. 


le ProFile 


le Lisa 


le clavier 


la souris 
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Si vous n'avez pas encore parcouru LisaGuide dans lequel Lisa présente Lisa, ce serait 
une bonne occasion de le faire — ceci vous facilitera encore davantage la lecture de 
l'introduction. Pour les instructions relatives à l'étude de LisaGuide, référez-vous au Guide 
de l'Utilisateur, Section À, LisaGuide. 


Si vous avez déjà parcouru un des chapitres /ntroduction de l’un des autres outils de Lisa, 
vous vous rendrez compte qu'il a beaucoup de points communs avec l'utilisation de 
LisaDraw : les concepts fondamentaux sont identiques dans tous les outils de Lisa. 
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Mise en route 


Ce que vous allez faire 


Suivez les instructions ci-dessous et page suivante pour : 
# Allumer le ProFile et le Lisa et les mettre en marche. 


# Apprendre à rendre à l'écran son niveau normal de contraste s'il s'est atténué 
automatiquement. 


N.B. : Si vos appareils ProFile et Lisa sont déjà allumés, passez directement à l'étape 3. 
Le voyant rouge de ProFile et l'interrupteur (on-off) de Lisa, lorsqu'ils sont allumés, vous 
indiquent que les deux appareils sont en marche. 


Méthode 


1 Allumez le ProFile à l’aide L'interrupteur du ProFile 
de l'interrupteur situé à 
l'arrière, du côté gauche 
de l'appareil (voir 
l'illustration). 


2 Allumez le Lisa en 
appuyant sur 
l'interrupteur, 
en-dessous de l'écran, 

à droite (voir l'illustration). 


L'interrupteur de Lisa. 
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Fr Méthode 
$ Quelques instants plus 
tard, lorsque le témoin 


rouge du ProFile cesse de 
clignoter, votre écran 
devrait ressembler à celui 
reproduit ci-contre. Si 
l'affichage de votre écran 
est différent, référez-vous 
au Guide de l'Utilisateur, 
Section G, Dépannage. 


Hu ) 8 — 
Énorioge 


Caleuatrice presse parer 


4 Si votre appareil Lisa reste 

allumé un certain temps 
_ sans activité, il est 

probable que l'écran se 
sera atténué 
automatiquement. || vous 
suffit de bouger la souris 
pour lui rendre son niveau 
de contraste normal. 


Le contraste de l'écran s'atténue ? Bougez la souris. 
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Le bureau et la souris 


Ce que vous allez faire 


La partie grise de votre écran s'appelle le bureau. Tout comme le dessus d’un bureau, 
c'est l'endroit où vous travaillez. 


La souris est votre moyen de communication avec le Lisa — vous vous en servez pour 
indiquer le travail que vous voulez voir accompli. 


Pour vous familiariser avec le bureau de Lisa et vous entraîner à utiliser la souris, suivez 
les instructions ci-dessous. 


Méthode 


1 Tenez la souris comme 
indiqué sur la photo. 
(N'appuyez pas encore sur 
son bouton). 
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Méthode 


2 Faites glisser la souris sur la barre de menus le bureau 


dm 


déplacer le pointeur sur le 
bureau de Lisa, la partie 
grise de votre écran. 


Dans la partie supérieure de 
votre écran se trouve la barre 
de menus — elle contient les 
menus des différentes 
opérations que vous pouvez 
réaliser. Le long du bord 
inférieur de votre écran se 
trouvent diverses icônes : des 
symboles graphiques qui 
représentent différents objets. 


icônes 


3 Pour vous orienter, Pointez ici. 


déplacez le pointeur 
comme indiqué ci-contre. 
Si vous avez des 
difficultés à diriger le 
pointeur, soulevez la 
souris et reposez-la. 


Pointez ici. 


.. A7 
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Comment voir je contenu 
d'un disque —- 


Ce que vous allez faire 


Pour accéder au document sur lequel vous allez travailler, il vous faut en premier lieu 
ouvrir l'icône de disque ProFile en respectant les instructions décrites ci-dessous. 


La procédure que vous allez suivre pour ouvrir le disque illustre le principe le plus 
fondamental de Lisa : 


# D'abord vous faites une sélection. 


Puis vous manipulez votre sélection. 


Méthode 


1 Sélectionnez 
(assombrissez) l'icône de 
disque ProFile en plaçant 
le pointeur dessus et en 
cliquant le bouton de la 
souris (voir l'illustration). 
Si l'icône n'est pas 
assombrie, essayez à 
nouveau. 


Cliquez sur le ProFile pour le sélectionner. 
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Méthode 


2 Ouvrez l'icône de disque 

sélectionné en choisissant 
Ouvrir « ProFile » dans le 
menu Fichier/Impression. 


# Placez le pointeur sur 
Fichier/Impression dans la 
barre de menus, appuyez 
sur le bouton de la souris 
et tenez-le enfoncé. 

# Déplacez le pointeur 
vers le bas et relâchez le 
bouton quand Ouvrir 

« ProFile » est assombri. 
Si l'article Ouvrir du 

menu n'est pas assombri : 
vous avez probablement 
cliqué dans la partie 

grise de l'écran et 
dessélectionné l'icône du 
ProFile. Retournez à 
l'étape 1 et vérifiez que 
l'icône soit bien 
sélectionnée. 


La fenêtre donnant sur le 
ProFile s'ouvre sur le 
bureau de Lisa. Votre 
ProFile est une espèce de 
très grand tiroir-fichier 

— c'est là que vous 
rangerez la plupart de vos 
documents de travail. 


Appuyez ici. Relâchez ici. 


tésentotion Disque — 


F'Mettre tout de côté 
Mettre de côté 
Enregistrer et ranger 
Dupliquer é0 
Détacher un Formalaire 


Créer un bloc de formuinire 


uivre l'impression … 


N.B. : 


Lorsqu'un article de menu est estompé vous ne pouvez pas le 


sélectionner. 


Edition Présentation Disqu 


Bloc Lisarite Bloc LisaGrapn Bloc LissPropect 


Exemples Lisacalc Exemples Lisainite Exemples LisaGrapn Exemples LissProject Exemples LisaList 


3 


Dossiers Vides Ouais 


um |) à 


érerences Mrorioge (Fresse papiers | 
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Comment sortir 
un document — 


Ce que vous allez faire 


A l'intérieur de la fenêtre du ProFile vous devez voir plusieurs blocs de formulaires et 
plusieurs dossiers. Le dossier d'Exemples LisaDraw contient l'exemple sur lequel vous 
allez travailler ici. Dans cet exercice vous allez : 


# Ouvrir le dossier d'Exemples LisaDraw. 

# Détacher une feuille du bloc de formulaires Introduction, qui se trouve dans le dossier. 
# Placer la nouvelle feuille, ou le document, à un endroit vide du dossier. 

# Donner le titre « Ventes records » au nouveau document. 


# Ouvrir le document. 


Méthode 


m Pour ouvrir le dossier 
d'Exemples LisaDraw : 


Fichier/impr. Edition Présentation Dis 


1 Sélectionnez ce dossier en = | 

cliquant dessus. Ë qui | 
Bloc LisaDr 

2 Choisissez Ouvrir es ni Pi | 

« Exemples LisaDraw » Lengies Cisacale  Exnples Cisamnite Eenples LisaGrapn Exemples LisaProgect Euenples Lisaust  Esamples Lac | 


dans le menu Fichier/ 
Impression. 


La fenêtre donnant sur le 
dossier d'Exemples LisaDraw et 
son contenu s'ouvre (voir 
l'illustration). Les motifs stylisés 
sur les icônes à l'intérieur du 
dossier indiquent que ce sont 
des icônes LisaDraw. [(QIOLE77 


Les icônes de LisaDraw. 


Section À 


Méthode 


# Pour détacher une feuille 
de l'exemple Introduction 
se trouvant sur le bloc de 
formulaires Introduction : 


1 Sélectionnez l'icône de 
bloc Introduction. 


2 Choisissez Détachez un AS < 
formulaire dans le menu j © à À 
Fichier/Impression et Corp gg Préterenons Mhorioge carre 
attendez que le nouveau 
document apparaisse (voir 
l'illustration). 


# Pour placer la nouvelle 
icône à un endroit vide du 
dossier : 


1 Placez le pointeur sur 
l'icône. 


2 Appuyez sur le bouton de 
la souris, tenez-le enfoncé, 
déplacez l'icône comme 
indiqué sur l'illustration et 
relâchez le bouton. 


# Pour donner un titre au 
nouveau document : 


1 Assurez-vous que l'icône 
du document sans titre est 
toujours sélectionnée 


(assombrie). Si vous avez — À 
dessélectionné l'icône en ST 
cliquant ailleurs sur j = En | il 5 

, . as ssl) EEE 
l'écran, sélectionnez-la à (Corveie M Préférences Mfrorioge Mcaicuaenoe Jferesse-pagers M prorue 
nouveau en cliquant Tapez Ventes Records. 

dessus. 


2 Tapez le titre « Ventes 
records ». (Pour corriger 
toute erreur de frappe, 
utilisez la .) 
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Méthode 


# Pour ouvrir le document 
« Ventes records » : 


1 Vérifiez que l'icône du 
document soit bien 
sélectionnée (assombrie). 


2 Choisissez Ouvrir « Ventes 
records » dans le menu 
Fichier/Impression. 


L'icône s'ouvre dans une 
fenêtre. Attendez : le pointeur 
en forme de sablier, Y , 
indique qu'il faut attendre que 
l'outil LisaDraw affiche le 
document « Ventes records » 
{vôir l'illustration). 
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_ Le document LisaDraw 


.Le document « Ventes records » est ouvert sur le bureau de Lisa. 


Les titres de menus LisaDraw figurent sur la barre de menus, dans la partie supérieure 
de l'écran. Chaque menu contient un catalogue d'opérations que vous pouvez effectuer 
sur un document LisaDraw. 


Du côté gauche du document LisaDraw se trouve une colonne de symboles appelée 
palette, tout comme une palette d'artiste. Elle sert à dessiner, ajouter un texte, élaborer 
des éléments dans la zone de dessin. Remarquez le fond autour du premier symbole en 
haut de la palette : le symbole de modification. Ce fond indique qu'il est activé. 


Sans appuyer sur le bouton de la souris, déplacez le pointeur sur l'écran ; remarquez qu'il 
est en forme de flèche, Ÿ . Dans LisaDraw il est appelé pointeur de modification parce 
qu'il apparaît au moment où le symbole de modification sur la palette est activé. Il vous 
permet de produire ou de modifier les dessins et textes de votre graphique. 


Au fur et à mesure que vous avancerez dans l’/ntroduction à LisaDraw, vous apprendrez 
qu'il y a deux autres types de pointeurs. Quand le symbole de texte sur la palette est 
activé, il devient un pointeur de texte, X , et lorsqu'un symbole de dessin est activé, il 
se transforme en pointeur de dessin, +. 


Fichier /impr. Edition  Typo. Mise en page Disposition Traits Décor 


Titres des menus LisaDraw 


Symbole de modification 


Symbole de texte 


Palette 


Symboles de dessins 


ETOOOEÉE 


Te Ventes record!  : REMÉ 
Symbole de modification ÉRAN ES ÉTAT FERRÉ RME NEO PAS EME PME SEE SNA ETT IE 111 
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Plan de travail 


Supposez que vous travaillez pour une société imaginaire 
nommée Communications S.A. Vous voulez compléter un 
graphique qui présente les meilleurs vendeurs du trimestre 
précédent dans les régions de Paris et du Centre. Il vous 
faut ce graphique pour une réunion qui a lieu plus tard 
dans la journée et vous voulez qu'il soit prêt à temps. 


Dans les pages suivantes vous apprendrez à : 


1 Effacer du graphique un dessin dont vous ne vous 
servez plus. 


2 Dessiner une case, la dupliquer et transférer les doubles 
à leur place sur le graphique. 


3 Ajouter du texte au graphique. 

4 Ajouter des flèches au graphique. —/ 
5 Encadrer les cases sur le graphique. 

6 Changer la typographie du titre du graphique. 
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TR . . 
Quand vous aurez terminé, votre graphique ressemblera à 
celui reproduit ci-dessous. Comparez-le au graphique 
affiché sur votre écran en ce moment. 
Dessinez et dupliquez une case. 
Décor 
| 
O? 
Supprimez O) pee GS 
un dessin. EN MT 
D Ru 
Entrez 
du texte. 
— Modifiez Entrez des 
la des flèches. décors. 
typographie. 
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Comment effacer 
un dessin - 
du graphique 


‘ Ce que vous allez faire 


A présent le graphique contient une grande case vide. Pour l'effacer, suivez les 
instructions données ci-dessous. 


Méthode 


1 Utilisez le pointeur de Cliquez sur la case pour la sélectionner. 
modification, À , pour 
sélectionner la grande 
case à droite du graphique 
(voir l'illustration). 


Procédez comme suit 


# Placez le pointeur sur la 
case. 

# Maintenez le pointeur 
immobile et cliquez 
légèrement le bouton de la 
souris. 


ventes record 


Remarquez les petits carrés 
noirs, appelés poignées, qui PU Evinesire 
viennent d'apparaître sur le péri- 
mètre de la case ; ils vous indi- 
quent qu'elle est sélectionnée. 


Les « poignées » indiquent que la case 
est sélectionnée. 
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MÉTRO 


2 Choisissez Effacer dans le 7 < _ 


menu Édition. 


La case disparaît. Si vous faites 
un dessin que vous n'aimez 
pas, vous pouvez à tout 
moment employer cette 
procédure pour l'effacer de la 
zone de dessin. 


A, 


OO TETE el 


Q 
a 


Ventes record 


Du trimestre : 


Disposition Traits Décor 
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Le dessin 


Ce que vous allez faire 


Pour dessiner une case aux coins arrondis sous la colonne Distributeurs du graphique, 
suivez les instructions ci-dessous. 


Méthode 


1 Activez le symbole du Cliquez ici pour activer le symbole. 
rectangle aux coins 
arrondis qui se trouve sur 
la palette (voir 
l'illustration). Placez le 
pointeur sur le symbole de 
la palette et cliquez. 

Remarquez le fond qui apparaît 

autour de ce symbole de /a 

palette, indiquant qu'il est 

activé, et la mutation 

du pointeur en pointeur 


de dessin, +, lorsque vous le 
ramenez dans la zone de dessin. 
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Méthode 


2 Dessinez un rectangle aux 


coins arrondis d'une 
hauteur d'un carreau et 
d'une largeur de trois 
carreaux, placé à droite de 
la case Paris, à une 
distance de deux carreaux 
(voir l'illustration). 


Procédez comme suit 


# Placez le pointeur de 
dessin à l'endroit où vous 
voulez que se trouve le 
coin supérieur gauche de 
la nouvelle case. 

s Tenez le bouton de la 
souris enfoncé tout en 
déplaçant le pointeur de 
dessin vers le bas et vers 
la droite : une case 
apparaît. 

sm Relâchez le bouton 
quand la case atteint les 
dimensions affichées à 
droite. Si elle n’est pas de 
la taille voulue ou pas à 
l'emplacement voulu, 
effacez-la, retournez à 
l'étape 1 et recommencez. 


Vous avez certainement 
remarqué deux phénomènes qui 
se produisent chaque fois que 
vous effectuez un dessin. Des 
poignées apparaissent autour du 
dessin — ce qui prouve qu'il est 
sélectionné, et le symbole de 
modification sur la palette est 
activé automatiquement, 

comme l'indique l'apparition du 
pointeur de modification dans la 
zone de dessin. 


Appuyez ici. 


D el à à à à | SU ANANNE 


Du trimestre! 


Relâchez ici. 
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Comment dupliquer 
un dessin 


Ce que vous allez faire 


Il vous faut trois cases de plus, semblables à celle que vous venez de créer. Au lieu de les 
dessiner, il vous suffit de dupliquer celle que vous possédez déjà, en suivant les 
instructions ci-dessous. 


Méthode 


1 Vérifiez que la case que 
vous venez de dessiner est 
toujours sélectionnée : 
qu'elle a toujours ses 
poignées. Si. vous avez 
cliqué à un autre endroit 
du graphique et 
dessélectionné la case, 
cliquez dessus pour la 
sélectionner de nouveau. 


2 Sélectionnez trois fois 
Dupliquer dans le menu EE "à  : 


Édition, de façon à ce que 
vous ayez trois cases 
supplémentaires (voir 
l'illustration). 


ke 
id 
[es 


) 


Trois duplicata apparaissent. 
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Comment déplacer 
un dessin 


Ce que vous allez faire 


Maintenant que vous avez les cases nécessaires, vous pouvez les mettre en place. 


Méthode 


1 Placez le pointeur sur la 
case antérieure, en évitant 
de le mettre sur une 
poignée (voir l'illustration). 


Disposition Traits Décor : 


cm 
CI. 


JOLIE Je 


2 Maintenez le bouton de la 
souris enfoncé tout en 
déplaçant la case vers le 
bas pour la mettre à droite 
de la case Centre, à une 
distance de deux carreaux 
(voir l'illustration). 
Relâchez le bouton de la 
souris quand la case se 
trouve à l'emplacement 
voulu. 


ds 


Ventes record 


er 
| 
[si] 
(] 
O 


Du trimestre Ë 


Déplacez le duplicata ici. 
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Méthode 


3 Déplacez les deux autres 
cases de manière à ce 
que l'une se situe un 
carreau en-dessous de la 
première case d'origine et 
l'autre, un carreau 
en-dessous de celle que 
vous venez de déplacer 
(voir l'illustration). 

Pour déplacer une case, 
vous pouvez sans crainte 
passer sur les autres. Si 
vous avez modifié 
accidentellement la forme 
d'une case, appuyez sur 
une poignée avec le 
pointeur, essayez d'utiliser 
les poignées pour 
redonner à la case ses 
dimensions initiales, puis. Placez les autres cases. 
remettez-la en place. 


ME 
BIOS 
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Comment ajouter 
un texte 


Ce que vous allez faire 


Maintenant, il vous faut écrire les noms des meilleurs vendeurs sur les quatre nouvelles 
cases vides. 


Méthode 


1 Activez le symbole de 
texte sur la palette en 
cliquant dessus et 
observez la mutation du 
pointeur lorsque vous le 
ramenez dans la zone de 
dessin, ZX . 


Activez le symbole de texte Cliquez ici. 


Distributeurs 


e > ed . 
HÉPp ÉTAT (C 1) 


2 Placez le pointeur de texte 
au milieu de la case 
supérieure et cliquez le 
bouton de la souris pour 
sélectionner un point 
d'insertion : une ligne 
verticale clignotante. Si le 
point d'insertion ne se 
trouve pas à l'endroit de 
votre choix, cliquez une 
deuxième fois là où vous 
voulez qu'il apparaisse. 
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Méthode 


3 Tapez le nom Thouron. 
Pour corriger toute faute 
de frappe, utilisez la 


. 


4 Répétez la procédure 
décrite dans les étapes 2 
et 3 pour taper les trois 
autres noms — Bontemps, 
Villard et Lantaigne — sur 
les trois autres cases (voir 
l'illustration). Cliquez pour 
sélectionner un point 
d'insertion puis tapez. 


5 Activez le symbole de 
modification de la palette 
en cliquant dessus. 

Remarquez qu'une fois le 

symbole de modification activé, 

le dernier article tapé 
s'assombrit automatiquement, 
indiquant ainsi qu'il est 
sélectionné. 


6 Avec LisaDraw vous 
pouvez déplacer du texte 
comme vous déplacez des 
dessins. Utilisez le 
pointeur de modification 
pour centrer un nom qui 
en aurait besoin. Placez 
l'extrémité du pointeur sur 
le nom à centrer, tenez le 
bouton de la souris 
enfoncé et mettez le nom 
en place. 

N.B. : Si vous désirez 

dessélectionner un texte 

sélectionné, cliquez une fois 


dans la partie vierge de la zone 
de dessin. 
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Fichier/Impr. Edition Typo. Mise en page Disposition Traits Décor 


:  ( Villes ) 
Ventes record | Het A. 
Lantaigne 


Du trimestre |: 


C__IKELIOOUHE EP 


Activez le symbole de modification. 


Utilisez le pointeur de modification 
pour centrer le texte. 


Comment ajouter 
des flèches 
au graphique 


Ce que vous allez faire 


Pour dessiner des flèches partant des cases Paris et Centre vers les quatre nouvelles 
cases, suivez les instructions ci-dessous. 


Méthode 


1 Activez le symbole de Activez le symbole de ligne diagonale. 
ligne diagonale sur la 
palette en cliquant dessus 
(voir l'illustration). 


2 Sélectionnez la flèche 


unidirectionnelle dans le 
menu Traits. vs ventes Record 


Remarquez la flèche qui 
s'affiche dans le symbole activé 
de la palette. 
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Méthode 


3 Dessinez une flèche qui Apppuyez ici. Relâchez ici. 
parte de la case Paris et S6 Crer7imee Een Tpe Ps sn pol Dion Trot DRcor 
dirige vers la case 
Thouron (voir 
l'illustration). 


Procédez comme suit 


# Placez le pointeur de 
dessin à l'endroit d'où 
vous voulez faire partir la 
flèche. 
s Tenez le bouton de la 
souris enfoncé ; à mesure 
que vous déplacez le 
pointeur de dessin, une 
flèche apparaît. 
s Relâchez le bouton 
quand la flèche se trouve 
à l'endroit qui vous 
convient. Si vous n'êtes 
pas satisfait de votre 
dessin, choisissez Effacer 
dans le menu Édition, 
activez le symbole de ligne 
diagonale sur la palette et 
essayez à nouveau. 
Remarquez qu'il y a des 
poignées sur la flèche et que le 


symbole de modification sur la 
palette est activé. 


Et 
[s 


ki. 
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Méthode 


4 Chaque fois que vous 
dessinez un objet, il vous 
faut d'abord activer le 
symbole de dessin 


correspondant sur la # is 
palette. Activez de Pou 5 
nouveau le symbole de 

ligne diagonale et dessinez En 
une deuxième flèche en 
partant du coin de la case 
Paris jusqu'au milieu de la 
case Bontemps (voir 
l'illustration). Il n'est pas 
nécessaire de refaire une 
sélection dans le menu 
Traits. 


5 Suivez les instructions de 
l'étape 4 pour dessiner 
deux flèches de plus entre 
les cases du bas (voir 
l'illustration). 


Disposition Traits Décor 


Ventes record: : 


:Du trimestre à: 


Qi 
es 
[e) 
O) 


Dessinez deux flèches supplémentaires. 
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Comment décorer 
des cases 
sur le graphique 


Ce que vous allez faire 


Pour décorer vos cases, suivez les instructions ci-dessous. 


Méthode 


1 Vérifiez que le symbole de 
modification sur la palette 
soit activé, puis utilisez le 


pointeur de modification ichier/ impr. Edition T SURALERES Dispositia Traits Décor 


Sélectionnez la case. 


pour sélectionner la case 
supérieure contenant le 
nom Thouron. Placez —— 
l'extrémité du pointeur sur É "a < 
le bord de la case mais Re 


pas sur le texte, et (” Bonares 
maintenez-le immobile et 
cliquez. 

2 Choisissez le deuxième Choisissez ce décor. 


motif gris au-dessus du 
noir dans le menu Décor, 
comme indiqué ci-contre. 
Si vous n'avez pas 
sélectionné le bon motif, 
vérifiez que la case soit 
toujours sélectionnée et 
refaites votre choix. 


A présent la case sélectionnée 
est décorée. 


Vent es record 


KIeL/JOIOOHÉ 


Du trimestre : 
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Méthode 


3 Sélectionnez et décorez 


les trois autres cases de la 
même manière. 


ichier/Impr. Edition Tuypo. Mise en page Disposition Traits Décor 


4) 
Ventes record Es 
Du trimestre à | Se | 
La re +] 


IE El 


KIEL/101010) 


» 


Décorez les autres cases. 
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Comment changer 
la typographie 


Ce que vous allez faire 


Le titre « Ventes records du trimestre » situé dans le coin inférieur gauche, présenterait 
mieux s'il ressortait davantage. Pour passer à une typographie en caractère gras, suivez 


les instructions ci-dessous. 


Méthode 


1 Activez le symbole de Activez le symbole de texte. 


texte sur la palette en 
cliquant dessus. 


2 Sélectionnez les deux 
premiers mots du titre 
« Ventes records » (voir 
l'illustration). 


Procédez comme suit 


# Placez le pointeur de 
texte légèrement à gauche 
du « V » de « Ventes ». 

# Maintenez le bouton de 
la souris enfoncé et 
déplacez le pointeur sur 
les mots en question, puis 
relâchez-le. Si « Ventes 
records » n'est pas 
complètement assombri, 
essayez une deuxième Apbiyez 
fois. N'oubliez pas de ici. 
commencer en plaçant le 
pointeur de texte tout 

juste devant le « V ». 


ELI0OULÉESFS 


IN 
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Disposition Traits Décor 


Relâchez 
ici. 


Méthode 


3 Choisissez PS 1/3 inch 
Classique dans le menu 
Typographie. Si vous avez 
sélectionné une mauvaise 
typographie, vérifiez que 
les mots soient 
sélectionnés et refaites 
votre choix de 
typographie. 


4 Appliquez les instructions 
des étapes 2 et 3 pour 
changer la typographie du 
reste du titre « du 
trimestre ». 


Maintenant votre graphique est 
complet. Pour le voir sans que 
rien ne soit sélectionné (rien 
d'assombri), activez le symbole 
de modification et cliquez sur 
une partie vierge de la zone de 
dessin. 


f er/Impr. Edition Typo. Mise en pag Disposition Traits Décor 


| Thouron | 


Ventes record 


Ou trinestre 


D IeLIOIONITEET 


Traits Décor 


Lantaigne 


Cliquez avec le pointeur de 
modification pour dessélectionner. 
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Impression 
de votre document - 
(facultatif) 


Ce que vous allez faire 


Si vous ne désirez pas imprimer votre graphique, ou si vous n'avez pas d'imprimante à 
votre disposition, vous pouvez passer directement au paragraphe Comment ranger votre 
document. 


Pour imprimer votre graphique achevé, suivez les instructions ci-dessous. 


Méthode 


1 Pour vous assurer que Imprimante à marguerite. 
votre travail est bien 
enregistré sur le ProrFile, 
avant de commencer à 
imprimer, choisissez 
Enregistrer et continuer 
dans le menu Fichier/ 
Impression. 


2 Vérifiez que votre 
imprimante soit bien 
connectée et allumée. 
Pour toute information 
concernant le 
branchement de celle-ci et 
son chargement en papier 
et ruban, consultez le 
manuel accompagnant 
votre imprimante. 


imprimante matricielle. 
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Méthode _ 


3 Choisissez Imprimer. Fichic po. Mise en page Disposition Traits 
dans le menu Fichier/ Imprimer.  MQuslité finie CO Copie rapide (Texte uniquement) 
Impression afin d'afficher ClUne copie pendant que vous attendez Pendant que vous travaillez 
la zone de dialogue M Toutes les pages [Uniquement pages: JetiRers 


d'impression reproduite ci- | Memre are RECETENURE 


contre. Si un message 
différent apparaît sur votre 
écran, passez au 
paragraphe Des problèmes 
d'impression ? 


4 Si les paramètres de la 


s hie f po. Mise en page Disposition Traits 
did de dialogue Imprimer … MQuaiité finie [Copie rapide (Texte uniquement) 
d'impression vous ClUne copie pendant que vous attendez MPendont 1t_ que vous travaillez 
satisfont, prenez la souris M Toutes les pages CJUniquement pages: à | 


et cochez OK (voir Nombre de copies: HHRRONRUE 
l'illustration). En cas de a: , due 
problème, reportez-vous 
au paragraphe Des 
problèmes d'impression ? 
Le pointeur en forme de sablier s 
apparaît (il indique une attente) Cliquez OK. 
le temps que le Lisa enregistre 


les informations nécessaires à 
l'impression du document . 


5 Quand votre imprimante 
se met en marche et que 
vous voyez la zone de 
dialogue intitulée Suivre 
l'impression, cochez 
Exécuter (voir 
l'illustration). En cas de 
problème, lisez le 
paragraphe Des problèmes 
d'impression ? 

Une fois que le pointeur en 

forme de sablier a disparu et 

que l'impression a commencé, 


Lisa est à nouveau disponible 
pour un autre travail. 


Edition Typo. Mise en po 


Suivre l'impression. 


Document en cours d'impression: Ventes Record 18... 
Copie en cours d'impression: 
Page en cours d'impression: Ô sur 1 

Si vous voulez utiliser Lisa pendant l'impression, 

Choisissez Exécuter, sinon attendez. 

Si vous choisissez Exécuter, vous pourrez revenir à cet endroit en choisissent 


uivre l'impression dans le menu Fichier/Impr. Vous devez faire cela 
i vous à un nos ou si vous voulez hors. Ad l'impression. 


Disposition Traits Décor 


Stopper_} 


Cliquez Exécuter. 
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Des problèmes d'impression ? 


m Si vous voyez le message Edition Iypo. Miseenpoge Disposition traits Décor 


d'alerte ci-contre, 
consultez le Guide de 
l’Utilisateur, Section D, 
Guide de référence du 
gestionnaire de bureau, 
dans la partie Comment 
régler la configuration de 
l'imprimante. 

# Si un autre message 
d'alerte apparaît, suivez 
ses instructions. Si 
nécessaire, référez-vous 
au manuel accompagnant 
votre imprimante. 
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Ce document ne peut être imprimé parce 
que l'imprimante sélectionnée n'est pas 
disponible. Avant d'essayer d'imprimer à 
nouveau, vérifier que l'imprimante est 


correctement montée et qu'elle est 
effectivement mentionnée dans les 
Connections d'Appareils de la Fenêtre des 
Préférences. 


Si vous rapportez cette difficulté, 
mentionnez le nombre “648”, 


Comment ranger 
votre document 


Ce que vous allez faire 


A présent que vous avez fini de travailler avec votre document, suivez les instructions ci- 
dessous pour le ranger. Même si vous avez décidé d'imprimer votre document et que 
l'impression est toujours en cours, vous pouvez continuer à utiliser le Lisa pour d’autres 


travaux. 

Méthode 

1 ORDRE Env trer el 
ranger dans le menu - Profile 
Fichier/Impression. Au cas | 
où l'article de menu = Es 

. Enregistrer et ranger est ne ol és 

estompé, il vous faut _— => 


| | 


cliquer dans le document re Exemples Te £ “Tera suis Lissropect Exemples ue Exemgies sn à 
pour activer la fenêtre. 
La fenêtre rejoint une icône de 
document et rentre dans son 
compartiment de classement 


dans le dossier d'Exemples 
LisaDraw. 


j_ fl 
Le document est enregistré et rangé. 
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Ce que vous allez faire 


Comment partir 
de rien 


Pour créer un nouveau document, il vous faut obtenir un formulaire vierge, de la manière 
décrite ci-dessous. Les formulaires vierges LisaDraw se trouvent sur un bloc LisaDraw, 
situé dans la fenêtre du ProFile. 


Méthode 


1 Détachez une feuille du 
bloc LisaDraw dans la 
partie supérieure de la 
fenêtre du ProrFile. 
Sélectionnez l'icône de 
bloc, choisissez Détacher 
un formulaire dans le 
menu Fichier/Impression. 


2 Pour l'instant ne vous 
occupez pas de déplacer 
le document sans titre. 
Donnez-lui le nom 
« Organigramme ». 
Vérifiez que l'icône soit 
bien sélectionnée puis 
tapez « Organigramme ». 


A36 | © ® * Section À 


Fichier/Impr. Edition Présentation Disque 

1950 Blocs disponibles sur 9690. Sauvegardé le: jamais. % 
M m 

Bloc Lisawrt " 


te Bloc LisaGrapn Bioc LisaPro ject Bloc Lisaist 


Fichier/impr. Edition Présentation Disque 
1950 Blocs disponibles sur 9690. Sauvegardé le: jamais. l 


W 9 9 9 9.85 


Sloc LisaCalc Bloc Lisawrite Bloc LisaGrapn Bloc LisaPro ect Bloc Lisause Nigrane ore 
, 


empies LisaCalc Exemples LisaWrite Exemples LisaGrapn Exemples LissPropect Exemples Lisalist À Exemples Lisa 


Tapez « Organigramme ». 


Méthode 


3 Ouvrez le formulaire Sir /iuer. 
LisaDraw que vous avez 
nommé « Organigramme » 
tout comme vous ouvrez 
un autre document. 
Choisissez Ouvrir 
« Organigramme » dans le 
menu Fichier/Impression). 


Le 
eu 


4 Pour dessiner, il vous 
suffit d'activer un symbole 
de la palette et de 
commencer. Expérimentez 
— essayez différentes 
activités. Appuyez avec le 
pointeur sur chacun des 
titres de la barre de menus 
pour voir ce qui vous est 
proposé. Pour avoir des 
informations sur un point 
précis, consultez l'/ndex. 


TELL 
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Comment terminer 


Ce que vous allez faire 


Il est conseillé d'enregistrer tous vos documents et de ranger votre bureau de Lisa au 
moins une fois par jour. Les instructions ci-dessous illustrent une des nombreuses façons 
d'organiser vos affaires sur le bureau de Lisa. 


N.B. : Lorsque vous reliez, déconnectez, déplacez ou vérifiez le matériel, vous devez 
couper le courant. Mais normalement, vous ne devriez éteindre votre appareil Lisa qu'en 
fin de semaine, et toujours laisser votre ProFile allumé. 


Méthode 


1 Choisissez Mettre de côté 
« Organigramme » dans le 
menu Fichier/Impression 


Fichier /impr. Edition Présentation Dis 


D ou LU N M. 14 
: y qu siocusaGale © ioclsmmte © Sloclisargn Blcsarojet © Blolisaust TPMEEare | 

mis de côté sous forme 

d'une icône sur le bureau. CT C2 = 


xemples LisaCalc Exemples Lisawrite Exemples LisaGrapn Exemples LisaProject Exemples Lisalist Exemples Lasagra| 
N.B. : Quand vous travaillez | 
simultanément avec plusieurs 
documents, il est souvent 
commode d'en garder certains 
sur le coin du bureau, où ils 
sont d'accès facile. 


« Organigramme » mis de côté. 
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Méthode 


2 Pour classer le document 
« Organigramme », 
transférez-le dans un 
emplacement libre du 
dossier d'Exemples 
LisaDraw (voir 
l'illustration). Appuyez sur 
l'icône avec le pointeur, 
déplacez-la, et relâchez le 
bouton au moment où elle 
se trouve à l'endroit de 
votre choix. 


3 Pour jeter le document 


« Organigramme », Nbr “x Exemples LisaDraw 


transférez-le sur l'icône de 
la corbeille. Quand l'icône 
du document est sur la = —— D 
corbeille et que celle de la 
corbeille s’assombrit, 
relâchez le bouton de la 
souris et attendez que le 
document y soit déposé. 
N.B. : Vous avez toujours la 
possibilité de récupérer le 
dernier objet que vous avez jeté : 
en ouvrant l'icône de la corbeille 


et en sortant le document que 
vous avez déposé. 


Introduction Expédition 


Organigramme Plan 


E--5-—- 
P Exemples ventes Records 
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Méthode 


4 Mettez de côté le dossier 
d'Exemples LisaDraw et le 
ProFile en choisissant 
Mettre tout de côté dans 
le menu Fichier/ 
Impression. 

Les icônes du dossier et du 


Profile sont à présent mises de 
côté sur le bureau. 


5 Vous pouvez à nouveau 
ranger le dossier 
d'Exemples LisaDraw dans 
son compartiment de 
classement du ProFile 
même lorsque la fenêtre 
du Profile est fermée. 
Sélectionnez le dossier 
d'Exemples LisaDraw et 
sélectionnez Enregistrer et 
ranger « Exemples 
LisaDraw » dans le menu 
Fichier/Impression. 


N.B. : Pour dessélectionner une Le dossier est enregistré et rangé. 
icône sélectionnée, assurez- 

vous que le pointeur se trouve 

en dehors des icônes et cliquez 

une fois. 
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Méthode 


6 Si vous voulez continuer à 
travailler, il vous suffit de 
rouvrir le ProFile. Pour 
couper le courant sur le 
Lisa (pour le week-end par 
exemple), appuyez sur 
l'interrupteur qui est 
allumé (voir l'illustration). 
Normalement, vous 
devriez laisser le ProFile 
allumé. Au moment où 
vous rallumerez le Lisa, 
tout réapparaîtra 
exactement dans l'état où 
vous l'aviez laissé quand 
vous l'avez éteint, y 
compris les documents 
éventuellement restés 
ouverts sur le bureau. 
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Comment utiliser 
LisaDraw : 


Voilà, vous avez acquis les techniques de base 
nécessaires à l’utilisation de LisaDraw, pour produire vos 
propres documents LisaDraw. Les concepts relatifs à 
l’utilisation de chaque outil de Lisa étant identiques, vous 
possédez également certaines des techniques 
fondamentales des autres outils de Lisa : LisaCalc, 
LisaGraph, LisaList, LisaProject et LisaWrite. 


LisaDraw vous offre beaucoup de possibilités. Vous en 
découvrirez d'autres. 


# Dans les exercices de Travaux Pratiques LisaDraw, 
section B, 


met, tout simplement, en partant à l'aventure avec 
LisaDraw. N'oubliez pas, quand vous expérimentez, 
qu'avant d’actionner un élément, vous devez le 
sélectionner. Il n’y a aucun risque à faire des 
expériences puisque la plupart des commandes peuvent 
être supprimées en choisissant Annuler la dernière 
modification dans le menu Édition. Avec un document 
détaché d'un bloc de formulaires, vous pouvez tenter 
pratiquement n'importe quoi et toujours recommencer, 
soit en sélectionnant Revenir à la version enregistrée 
dans le menu Fichier/Impression, soit en mettant le 
document à la corbeille et en détachant une nouvelle 
copie du même bloc de formulaires. 


Autres caractéristiques 


de LisaDraw 


Alignement automatique de dessins et de textes 
sélectionnés. 


Réunion de plusieurs objets dessinés afin qu'ils soient 
traités comme un seul. 


Modification de la forme et de la taille d'un dessin. 
Décor d'un texte. 
Affichage de repères pour le dessin de précision. 


Choix de papier à dessin — dans le menu Mise en 
page, vous disposez de papier standard, de papier 
quadrillé et de papier à réglure automatique. 


Affichage de repères personnels afin d'augmenter la 
précision du dessin avec le papier à réglure 
automatique. 


Verrouillage des dessins pour qu'ils ne puissent pas être 
modifiés accidentellement. 


Découpage et collage d'un document LisaDraw sur un 
autre et, à partir de LisaGraph et LisaProject sur 
LisaDraw, pour personnaliser vos graphes et 
graphiques. 
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Ce que l’on apprend 
dans les travaux 
pratiques de LisaDraw 


Ces travaux pratiques vous enseignent progressivement le 
fonctionnement de LisaDraw en vous guidant au fil de 
plusieurs exemples d'utilisation inspirés de la vie 
professionnelle. Pour en tirer le meilleur parti vous devriez, 
au fur et à mesure de votre lecture, essayer d'exécuter les 
exemples sur l'ordinateur Lisa. 


Toutes les caractéristiques essentielles de LisaDraw sont 
contenues dans ces Travaux pratiques. 


Avant d'entamer ces Travaux pratiques vous devez avoir lu 
LisaGuide, dans lequel Lisa présente Lisa ; la disquette 
LisaGuide se trouve dans la première pochette à l'intérieur 
du Guide de l'utilisateur. De même vous devriez avoir lu la 
section À de ce manuel, /ntroduction à LisaDraw. Si vous ne 
les avez pas lu, le temps est venu de le faire. 


Pour accomplir les exercices de ces Travaux pratiques il vous 
faut : 


# le bloc de formulaires vierges LisaDraw qui se trouve sur 
le ProFile. 


m les exemples de base destinés aux Travaux pratiques qui 
sont dans le dossier d'Exemples LisaDraw sur le ProFile. 


Un symbole en forme de flèche ( B ) est placé devant 
chaque description d'activité et signifie « Faites ceci... ». 
Par exemple, 


» Tournez la page et commencez les Travaux pratiques. 


se 1 EVE 


Chapitre 1 
Les éléments de base 


Les éléments de base 


Dans ce chapitre vous serez initié progressivement aux 
principes de base de LisaDraw. Vous allez acquérir de 
l'expérience en apprenant à : 


s tracer des traits, des rectangles et des cercles, 
# utiliser différents types de papier à dessin, 

u sélectionner et déplacer des objets, 

# corriger des erreurs, 

# dessiner à main levée, 

# agrandir et réduire des objets, 

s remplir des objets avec des décors, 

# changer la couleur et l'épaisseur des traits, 

m imprimer vos dessins, 

m enregistrer et classer vos dessins. 


Vous verrez que LisaDraw est facile à utiliser et vous 
deviendrez un spécialiste en peu de temps. 
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Comment créer Pour créer un nouveau dessin LisaDraw, 
un nouveau 
document LisaDraw 


> Ouvrez la fenêtre du 
ProFile en cliquant deux 
fois sur son icône. 


> Détachez une feuille de 
papier en cliquant deux 
fois sur l'icône Bloc 
LisaDraw. 


Bloc LissCraw 


> Donnez un titre au = 
nouveau document en y Fu 
tapant vos initiales. Ceci 20 
permet à d'autres : Lisa0raw 
personnes d'utiliser le 
même ProFile sans 
confondre les documents. 


> Ouvrez la fenêtre du nouveau dessin en cliquant deux 
fois sur l'icône. 


Une nouvelle feuille de papier LisaDraw apparaît sur votre 


écran. 
Un coup d'œil Les principaux éléments de l'écran LisaDraw figurent 
sur LisaDraw dans l'illustration 1. La colonne de gauche qui contient un bé 


certain nombre de symboles et le mot « Texte » est 
appelée palette. 


... Section B 
+. Travaux pratiques de LisaDraw 


Palette 


Comment tracer 
des traits 


Symbole de modification 


Symbole de texte 


Symbole de lignes horizontale/verticale 


Symbole de disgonale 
Symbole de rectangle . 
Pas de Flèche 
Symbole de rectangle aux angles arrondis SR 
Symbole de cercle ones ss 
Symbole d'arc 

Symbole de trait 8 main levée 

Symbole de polygone 


Rectangle traits/décors 


Illustration 1. L'écran LisaDraw 


Vous indiquez votre type de dessin à LisaDraw en 
sélectionnant le symbole correspondant sur la palette. 


Un trait est ce qu'il y a de plus simple à dessiner. Pour 
tracer un trait vertical ou horizontal, 


»> Déplacez le pointeur sur le 

symbole de ligne — 
horizontale/verticale. 

> Appuyez une fois sur le 
bouton de la souris, 
relâchez-le et remettez le 
pointeur dans la zone de 


dessin. 


Le symbole de la palette est à présent recouvert d'une 
ombre indiquant qu'il est actif et que vous pouvez tracer 
une ligne verticale ou horizontale. 


> Positionnez le pointeur, qui prend la forme d'une croix, 
sur la zone de dessin où vous voulez commencer à 


travailler. 
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> Appuyez sur le bouton de 
la souris et déplacez le 
pointeur vers la droite ou + 4 à IV 
la gauche pour tracer une 1 asc ‘ averses évécesss ‘ aveux) prrrteensss 
ligne horizontale. L'endroit | | | 
où vous relâchez le 
bouton marque la fin de la 
ligne. 


Même s'il vous est impossible de tracer une ligne 
parfaitement horizontale, LisaDraw la rectifie 
automatiquement. 


Les carrés noirs aux extrémités de la ligne s'appellent des 
poignées. Elles apparaissent sur le dessin qui vient d'être 
tracé, de même que sur les objets sélectionnés. Vous 
aurez plus d'informations à ce sujet par la suite. 


Comment utiliser la touche 


Une fois qu'un symbole est sélectionné et qu'un objet est 
dessiné, il y a deux façons de dessiner d'autres objets du 
même type. 


> En réactivant le symbole de dessin correspondant avant 
de dessiner chaque objet, 


ou 


» En appuyant sur la touche (é) et en la maintenant 
enfoncée pendant que vous poursuivez vos dessins. 


La touche (é) signale à LisaDraw que vous désirez 
continuer à utiliser le même symbole de dessin. Toutes 
vos lignes sont sélectionnées quand vous relâchez la 
touche (é). Elle garde toujours en mémoire le dernier 
symbole de dessin dont vous vous êtes servi ; vous 
pouvez donc la relâcher et appuyer dessus à nouveau 
sans problème. 


» Tracez plusieurs lignes 
verticales en utilisant la 
même technique, mais en 
déplaçant le pointeur de 
haut en bas à partir du 
point d'origine. 


DREEEEEREEEENTEN TENTE T TETE INT ITINES 


Comment effacer l'écran. 


> Premièrement, choisissez Sélectionner tout le 
document dans le menu Édition. 


++. Travaux pratiques de LisaDraw 


> Deuxièmement, choisissez 
Effacer dans le menu 
Edition. 


Hd Tupo. Mise en page 
Annuler la dernière modification 


Couper éx 
Copier éc 
Collier 


Comment tracer des diagonales. 


» Activez le symbole de 
diagonale sur la palette en 
y plaçant le pointeur et en 
cliquant le bouton de la 
souris. 


> Amenez le pointeur dans 
la zone de dessin, appuyez 
sur le bouton de la souris 
et tracez une diagonale 
d'angle quelconque ; 
relâchez le bouton lorsque 
la ligne est de longueur et 
à l'angle désirés. 


> Entraînez-vous à dessiner 
les lettres W, X, Y et Z, 
en utilisant la touche 
pour réactiver le symbole 
de diagonale. Ne vous 
souciez pas de faire des 
lettres parfaites, ce n'est 
qu'un exercice. 


N'oubliez pas que vous déterminez le début et la fin de 
chaque ligne en appuyant sur le bouton de la souris et en 
le relâchant. 


Trois types de papier à dessin 


Avez-vous remarqué que vos lettres s’alignaient au fur et 
à mesure que vous dessiniez ? L'explication est simple : 
dès que vous commencez un nouveau dessin, le papier à 
réglure automatique entre en fonction. Ce papier affiche 
une grille visible à l'écran et en projette une autre, 
invisible, qui elle, attire les objets et textes comme un 
aimant. ; 
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Dans LisaDraw vous avez le choix entre trois sortes de 
papier à dessin, que vous pouvez changer à tout 
moment. À certains moments vous déciderez de ne pas 


D 
utiliser la réglure automatique afin de pouvoir disposer 
vos éléments entre les lignes de la grille invisible. Le 
deuxième type de papier, le papier quadrillé, vous offre 
l'aide visuelle de la grille, mais pas l'effet magnétique de 
la réglure automatique. Pour voir la différence, 
> Choisissez Papier quadrillé PRET Disposition Trait 
dans le menu Mise en /Matérialiser les pages 
page. Ne pas matérialiser les pages 
Papier quadrillé 
VRèglure automatiqu 
Echelle du repère. 
Taille du dessin... 
> Dessiner un deuxième W, 
en vous servant du 
symbole de diagonale sur 
la palette. 
Avec le papier quadrillé les lignes restent exactement là 5 


où vous les tracez au lieu d'être attirées par la réglure 
automatique invisible. Le papier quadrillé vous sera très 
utile pour mettre en place un texte. Il faut signaler de plus 
que les quadrillages ne sont jamais imprimés, que vous 
utilisiez du papier quadrillé ou à réglure automatique. 


Le troisième type de papier à dessin est le papier 
standard. Sélectionnez celui-ci quand vous ne voulez ni 
lignes directrices ni effet de réglure automatique. Ce 
papier convient particulièrement au dessin à main levée. 
Dans le quatrième chapitre, /nformations complémentaires 
sur LisaDraw, vous apprendrez à régler la résolution de la 
grille. 
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Revenons aux exemples, 


SEA CCE Disposition Trait 
/Matérialiser les pages 


Ne pas matérialiser les pages 


> Choisissez Papier à réglure 
automatique dans le menu 
Mise en page. 


Règlure automatique 


Echelle du repère... 
Taille du dessin... 


Pour effacer l'écran, 


> Choisissez Sélectionner tout le document puis Effacer 
dans le menu Édition. 


Comment tracer 
des rectangles 
et des cercles 


Il est aussi facile de tracer des rectangles et des cercles 
que de tracer des lignes. En activant le symbole 
rectangle, vous pouvez dessiner des carrés et des 
rectangles de toutes proportions. En activant le symbole 
de cercle vous pouvez créer des cercles de tous 
diamètres. 


Pour tracer un rectangle, 


> Amenez le pointeur sur la 
palette et activez le 
symbole de rectangle. 


> Maintenant, remettez le pointeur dans la zone de dessin 
à l'endroit où vous comptez mettre un coin de ce 
rectangle. 


> Appuyez sur le bouton de 
la souris et maintenez-le 
enfoncé pendant que vous 
déplacez le pointeur en 
diagonale. 


LisaDraw forme un rectangle autour de votre diagonale. 


> Quand le rectangle a les 
dimensions et la forme 
voulues, relâchez le 
bouton. 
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» Exercez-vous à créer 
plusieurs rectangles de 


différentes tailles. ‘ins Lt | 
Rappelez-vous que vous | mi —* 
pouvez utiliser la 3 j; Li 


touche (é) pour que le 


symbole de rectangle reste ‘S 
actif. 
k 


> Choisissez Sélectionner tout le document, puis Effacer 
dans le menu Édition pour effacer votre écran. 


Pour vous entraîner à tracer des cercles. 


> Activez le symbole de 
cercle sur la palette. 


> Amenez le pointeur dans la zone de dessin et appuyez 
sur le bouton de la souris. 


> Pour créer le cercle, 
déplacez le pointeur en 
diagonale. Relâchez le 
bouton. 


> Exercez-vous à tracer des cercles et des ovales de _— 
différentes tailles. 


Pour utiliser vos connaissances, essayez une petite partie 
de morpions. 


» Tracez la grille suivante en 
vous servant du 
quadrillage sur l'écran, et 
faites une partie seul, ou à 
deux. 


> Laissez le jeu à l'écran pour un autre exercice dans 
quelques instants. 
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Comment enregistrer 
vos dessins 


Comment effectuer 
des sélections 


Il est recommandé d'enregistrer la version actuelle de 
votre dessin à intervalles réguliers, environ toutes les cinq 
ou dix minutes quand vous travaillez régulièrement. Ainsi, 
vous pourrez retrouver la dernière version de votre dessin 
si une panne de courant imprévue supprime vos 
changements. Dans ce cas, vous n'aurez qu'à refaire les 
modifications ultérieures au dernier enregistrement de 
votre travail. 


Pour enregistrer votre dessin, 


> Choisissez Enregistrer et 
continuer dans le menu 
Fichier/Impression. 


AAA Edition Typo. 
Mettre tout de côté 


Mettre de côté ‘"E B” 


Enregistrer et ranger 
Enregistrer et continuer 
Revenir à'la version enregistrée 


Si, après avoir travaillé sur un dessin pendant un 
moment, vous décidez de revenir à la dernière version 
enregistrée, 


IP AQUUES Edition Typo. 
Mettre tout de côté 


Mettre de côté "E B" 


> Choisissez Revenir à la 
version enregistrée dans le 
menu Fichier/Impression. 


Enregistrer et ranger 
Enregistrer et continuer 
Revenir à la version enregistrée 


Les carrés noirs sur les 
objets que vous avez tracés 
s'appellent des poignées. 
Vous avez probablement 
remarqué qu'elles 
apparaissent chaque fois que 
vous tracez un nouvel objet. 
Les poignées marquent la 
sélection actuelle ou 

« active ». Elles apparaissent 
également lorsque vous 
sélectionnez un objet déjà 
existant. 
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Si vous n'enfoncez pas la 
touche (é) pour réactiver le 
dernier symbole de dessin 
utilisé, LisaDraw active 
automatiquement, à votre 
place, le symbole de 
modification en forme de 
flèche après avoir tracé un 
objet. Si vous sélectionnez 
un symbole de dessin et 
décidez ensuite d'opter pour 
le symbole de modification, 
cliquez tout simplement sur 
ce dernier. 


Pour changer ou supprimer un objet, il vous faut en 
premier lieu le sélectionner en cliquant sur cet objet alors 
que le symbole de modification sur la palette est actif. En 
sélectionnant, vous indiquez à LisaDraw l'objet sur lequel 
vous voulez travailler. 


Pour voir comment fonctionne la sélection d'un objet, 


» Cliquez dans une zone libre de la fenêtre pour tout 
dessélectionner. Dessélectionner est le contraire de 
sélectionner. Dans ce cas, vous voulez que rien ne soit 
sélectionné. 


> Amenez le pointeur sur le 
bord du cercle dans le 
coin supérieur droit du jeu 
de morpions et cliquez le 
bouton de la souris. Le 
cercle est sélectionné. 


> Ouvrez le menu Édition et 
choisissez Couper ; le 
cercle sélectionné est 


supprimé. Couper 
Copier 
Coller éy 
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Le « X » à droite de la fonction Couper signifie que vous 
pouvez également couper en enfonçant la touche (é) et 
en tapant « X » sur le clavier. Quelquefois ceci est plus 
commode que d'utiliser le menu. Chaque fois que vous 
voyez une lettre à droite d’une fonction de menu, vous 
pouvez opter pour cette possibilité : la méthode clavier. 
Pour plus de renseignements concernant la touche (é), 
consultez l'Annexe 2, Les touches (é). 


Si des poignées n'apparaissent pas au moment où vous 
sélectionnez un objet, c'est que vous n'avez pas cliqué 
exactement dessus ; il suffit de recommencer. Pour 
dessélectionner un objet, sélectionnez un autre objet, ou 
appuyez sur le bouton de la souris lorsque le pointeur ne 
se trouve pas sur un objet. 


> Essayez de sélectionner puis de dessélectionner un 
autre cercle. 


Sélections multiples 


Lorsque vous sélectionnez plus d'un objet à la fois, vous 
faites une sélection multiple. Elles sont utiles pour 
modifier ou effacer plusieurs objets simultanément. Par 
exemple, pour remplacer le type de trait de toutes les 
diagonales dans le jeu de morpions par un trait noir plus 
épais, 


Assurez-vous que le 
symbole de modification 
est actif. 


» Tout en maintenant la 
enfoncée, déplacez le 
pointeur vers chaque 
diagonale et cliquez le 
bouton de la souris. Des 
poignées apparaissent au 
fur et à mesure que vous 
sélectionnez chaque trait. 


Tant que vous maintenez la enfoncée, 
vous pouvez ajouter d'autres objets à votre sélection 
multiple. Si vous décidez d'en rajouter après avoir relâché 
la touche, appuyez à nouveau sur celle-ci et continuez à 
sélectionner. 
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> Ouvrez le menu Traits et 
sélectionnez un trait plus 
épais. 


Tous les traits sélectionnés 
sont maintenant plus épais. 


N'oubliez pas que pour éliminer les poignées, il faut 
placer le pointeur de façon à ce qu'il ne touche aucun 
objet, puis cliquer. Ceci dessélectionne toujours tout. 


Comment utiliser Voici une deuxième méthode pour effectuer des 
la fenêtre sélections multiples. 
de sélection » Activez le symbole de 


ligne verticale/horizontale. 


» Tracez trois lignes. 


Pour cet exemple, 


> Cliquez dans un endroit dépourvu d'objets pour tout 
dessélectionner. - 
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L'étape suivante consiste à tracer une fenêtre de sélection 
temporaire renfermant tout ce que vous voulez inclure 
dans votre sélection en l'occurence, les trois lignes. 


> Assurez-vous que le 
symbole de modification 
est actif ; s’il ne l’est pas, 
cliquez dessus. 


> Déplacez le pointeur à un a ————————— 
point situé au-dessus et à NES MENU 


supérieure. Appuyez sur le 
bouton de la souris et le 
pointeur se transforme en 
une main, indiquant que 
vous allez dessiner une 
fenêtre de sélection. 
Déplacez le pointeur en 
diagonale, dessinez un 
rectangle et relâchez le 
bouton. 


La fenêtre de sélection temporaire et la main disparaissent 
et les trois lignes sont sélectionnées. Souvenez-vous que 
seuls les objets entièrement contenus dans la fenêtre de 
sélection seront sélectionnés. 


> Choisissez Effacer dans le menu Édition. Les lignes 
disparaissent. 


Vous pouvez utiliser la méthode de sélection multiple qui 
vous plaît. L'efficacité de la méthode est normalement 
déterminée par la position des objets à sélectionner. 


Comment corriger 
des erreurs 


Avec LisaDraw, on dispose de plusieurs moyens pour 
corriger les erreurs. Vous savez déjà utiliser Couper dans 
le menu Edition pour supprimer un objet. Vous pouvez 
également annuler la dernière opération en choisissant 
Annuler la dernière modification dans le menu Edition. 


Il y a très peu d'opérations que vous ne puissiez pas 
annuler. Si vous essayez d'annuler une action qui n'est 
pas « annulable », un message semblable à celui de 
l'illustration 2 apparaîtra. 


LisaDraw ne peut annuler la dernière 
opération. 


Illustration 2. Quand quelque chose ne peut pas être annulé 
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> Reproduisez le diagramme suivant en vous servant du 
papier quadrillé : 


> Maintenant, en utilisant la pour faire 
une sélection multiple, sélectionnez les deux lignes 
horizontales et supprimez-les en choisissant Effacer 
dans le menu Édition. 


Pour faire réapparaître les lignes, 


» Sélectionnez Annuler la 
dernière modification dans 
le menu Edition. 


Typo. Mise en page Dis 
Annuler la dernière modification 


Couper 
Copier L 18 
Coller L 14 


Lorsque vous créez des dessins plus complexes, cette 
caractéristique vous fait gagner beaucoup de temps. Si 
vous apportez des modifications à votre dessin et décidez 
de ne pas les conserver, vous pouvez toujours y remédier 
avec Annuler la dernière modification. Si vous avez coupé 
quelque chose qui n'aurait pas dû être effacé, il suffit 
d'Annuler la dernière modification. 


Rappelez-vous que pour supprimer tous les changements 
postérieurs au dernier enregistrement de votre travail, il 
suffit de : 


> Choisir Revenir à la version enregistrée dans le menu 
Fichier/Impression. 


N'oubliez pas que revenir à la version enregistrée n'est 
pas annulable. 
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Comment dessiner 
à main levée 


Le symbole « à main levée » est utile pour créer bien des 
types de dessins. Essayez-en quelques-uns : 


» Effacez l'écran, si ce n’est pas encore fait. 


» Activez le symbole à main 
levée sur la palette. 


> Amenez le pointeur dans 
la zone de dessin. 
Appuyez et tenez le 
bouton de la souris 
enfoncé ; tandis que vous 
déplacez le pointeur, vous 
tracez une ligne à main 
levée. Ecrivez l'initiale de 
votre prénom, puis 
relâchez le bouton. 
Remarquez qu'il y a une 
limite à la longueur d'un 
tracé à main levée. 


> Ajoutez votre deuxième 
initiale. Utilisez la 
touche (é). 


> Tracez des formes différentes, en effaçant la zone de 
dessin à votre guise. 


Dans le troisième chapitre, Un organigramme et une 
carte, vous apprendrez à transformer une ligne tracée à 
main levée. 
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Comment déplacer 
des objets 
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Des objets dessinés avec LisaDraw peuvent être déplacés 
sur l'écran. 


> Effacez votre écran, 
activez le symbole de 
rectangle et dessinez trois 
rectangles. Maintenez la 
touche (é) enfoncée pour 
dessiner les deux derniers 
rectangles. 


» Ne sélectionnez que le 
rectangle de droite et 
amenez le pointeur à 
l'intérieur. CT 


nn TRE) 


» Appuyez et tenez le 


bouton de la souris dy 
enfoncé pendant que VOUS >» . D 
déplacez le pointeur sur FE Le 


l'écran. Le rectangle se 
déplace avec le pointeur. 


> Relâchez le bouton lorsque le rectangle se trouve à 
l'emplacement désiré. 


> Déplacez un rectangle afin  :— mA DS le o : 
qu'il en recouvre ! RE 
partiellement un autre. none me ef 


Vous pouvez également déplacer des objets qui se 
chevauchent. Pour placer le rectangle sélectionné sous 
celui qu'il recouvre partiellement, 


+++ Travaux pratiques de LisaDraw 


> Ouvrez le menu 
Disposition et choisissez 
Mettre au second plan. 


MEHR Traits Décor 


Mettre au premier plan 


Mettre au second plan 


Unir les objets 
Désunir les objets 


Le rectangle se met au 1 ——— pd 
second plan, mais toutes les  ; DR RER | 
poignées restent visibles. NN 


> Ouvrez le menu Disposition une deuxième fois et 
choisissez Mettre au premier plan. le rectangle 
sélectionné revient au premier plan. 


Exercez-vous à refaire ces manipulations. Elles vous 
seront souvent très utiles. 


> Effacez l'écran. 


Comment agrandir 
et réduire des objets 


Vous pouvez agrandir ou réduire tout objet une fois qu'il 
a été dessiné. Une ligne peut être allongée ou raccourcie, 
un cercle changé en ovale de toute taille et forme, un 
rectangle transformé, agrandi ou réduit. L'illustration 3 
donne quelques exemples. 


L_IKIeL/10l0OOL/ THE Lei 


Illustration 3. Agrandir des objets simples 
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> Tracez une ligne, un rectangle et un cercle. Laissez le 
cercle sélectionné. 


Pour allonger le cercle, 


> Déplacez le pointeur pour 
que son extrémité touche 
la poignée du milieu du 
côté droit de la 
circonférence du cercle. 


> Appuyez et tenez le VE ne 
bouton de la souris à | 
enfoncé tout en vous L ; 
éloignant du cercle. Il PR | UT ES À 
s'allonge et devient ovale. “nes suE 


> Déplacez le pointeur vers 
le centre du cercle et 
relâchez le bouton de la 
souris. 


» Supprimez l'ovale en choisissant Couper dans le menu 
Édition. 
Toute poignée peut être utilisée pour agrandir ou réduire 
un objet sélectionné ; pour tous les objets, sauf une ligne 
droite, les différentes poignées vous permettent de 
contrôler les différentes dimensions. Agrandir ou réduire 
avec des poignées d'angle modifie simultanément la 
hauteur et la largeur de l'objet. 


> Sélectionnez le rectangle. Réduisez-le ou agrandissez-le 
en utilisant la poignée inférieure droite. La hauteur et la 
largeur changent. 


RARE NOOOOEEEEN EEE EE TITI TENTE 


... Section B 
++. Travaux pratiques de LisaDraw 


> Utilisez la poignée du 
milieu à droite pour 
réduire et agrandir le 
rectangle. Seule la largeur 
change. 


» Utilisez maintenant la dé. : DR 
poignée du milieu en haut. | 
Seule la hauteur change. - 


Pour appliquer cette procédure aux lignes, 


> Sélectionnez la ligne. . ARRRE SES tu Se ee Do 
Allongez-la et ensuite | . à 
raccourcissez-la. Seule la Sonnerie sp AS hé nee | 
E—s F 
longueur change. 
Les décors Le menu Décor vous permet de changer les décors ou les 
et les motifs motifs qui remplissent des formes fermées. 


» Dessinez un rectangle. 
Son décor d'origine est 
blanc ; vous ne pouvez 
pas voir la grille qui se 
trouve derrière. 


> Dessinez un deuxième 
rectangle et déplacez-le de 
sorte qu'il recouvre à peu 
près la moitié du premier 
rectangle. Puisque le blanc 
est opaque, vous ne 
pouvez pas voir à travers 
le rectangle supérieur. 
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> Ouvrez le menu Décor et Traits 
choisissez Sans. 


Sans | 777 
_: EN 
| son | airs F _—_ 


DCNRETEETELITETTETIE 


DS —|l 
pan sucrées 

= ‘ = 3707070706" VAT, 7 
: 00004 A 
rennes CELA 1 
1 br br HN 


METETIEEITILIIII IEC 


DPFTETIRELLITEEIEETC 


A présent, il n’y a plus de 
décor et votre rectangle est 
transparent. En outre, la 
sélection est différente avec 
le décor « Sans». Ceci est 
important : il faut cliquer sur 
le bord d'un objet pour le 
sélectionner quand il n'y a 
pas de motif de remplissage. 
Un objet n'a pas vraiment 
«d'intérieur » s'il n’est pas 
rempli. Avec un objet 
décoré, vous pouvez cliquer 
sur le bord ou à n'importe 
quel point à l'intérieur pour 
le sélectionner. 


> Choisissez le décor gris 
dans le menu Décor et le 
rectangle sélectionné 
devient gris. 


Faites des expériences avec d'autres motifs de 
remplissage. L'illustration 4 affiche un assortiment 
d'objets décorés. 


++. Travaux pratiques de LisaDraw 


Ilustration 4. Remplir des objets avec des décors 


Comment changer 
le type de trait 


Le menu Traits vous offre un choix d'épaisseurs pour les 
traits que vous dessinez. || vous permet également de 
décider si un trait sera noir, blanc ou gris, ou si ce sera 
une flèche. Le type de trait se détermine de deux façons. 
La première méthode consiste à changer le type de trait 
symbolisé dans le rectangle traits/décors, avant de 
commencer à dessiner. L'emplacement du rectangle 
traits/décors est indiqué dans l'illustration 5. 


Le rectangle traits/décors 


Illustration 5. Le rectangle traits/décors 
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Essais : 


> Activez le symbole de 
rectangle. 


> Ouvrez le Menu Traits et 
choisissez le trait noir le 
plus épais. 


Le contenu du rectangle 
traits/décors a changé. 


Dorénavant, tout trait que vous dessinerez sera de ce 
type, jusqu'à ce que vous refassiez les mêmes étapes 
pour changer le rectangle traits/décors. 


> Maintenant, dessinez 
un rectangle. 


La deuxièrne méthode de modification s'utilise pour 
changer le type de trait d'un objet déjà existant. 


> Sélectionnez l'objet dont vous voulez changer le type 
de trait. Dans notre cas, le rectangle est déjà 
sélectionné. 


> Ouvrez le menu Traits et choisissez Gris. 
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Votre nouveau rectangle 
ressemble à celui-ci : 


Mais n'oubliez pas qu'à partir de maintenant tous les 
objets auront le type de trait noir épais affiché dans le . 
rectangle traits/décors, jusqu'à ce que vous le changiez. 


Les traits d'un objet existant peuvent être changés autant 
de fois que vous le voulez. Exercez-vous avec les autres 
éléments du menu Traits. 


Les traits blancs servent à dessiner sur des traits ou des 
fonds gris ou noirs. Voici quelques exemples : 


Pour vous entraîner à tracer des flèches, 


» Activez le symbole de 
diagonale sur la palette. 


> Ouvrez le menu Traits et 
choisissez la flèche 
bidirectionnelle. 


Le symbole de diagonale comporte à présent des flèches. 
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> Ouvrez le menu et sélectionnez le trait le plus épais, si 
ce n'est pas déjà fait. 


» Tracez maintenant une 
série de diagonales pour 
créer un flocon de neige 
(ou un astérisque). 


Pour mettre le flocon en gris, 


» Tracez une fenêtre de 
sélection autour du flocon, 
sélectionnant tous ses 
éléments. 


> Choisissez Gris dans le 
menu Traits. 


Blanc 


Pas de Flèche 
———————————+ 


—— — — 


Pour cesser de tracer des flèches, 
» Activez le symbole de diagonale. 
Choisissez Pas de flèche dans le menu Traits. 


Vous pouvez également ajouter des flèches au symbole 
de ligne horizontale/verticale. Une fois de plus, choisissez 
Pas de flèche au moment où vous voudrez revenir aux 
lignes standard. 
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Comment imprimer 
votre dessin 


Pour imprimer un dessin, il vous faut évidemment une 
imprimante reliée au Lisa. Si vous n’en avez pas, ou si 
elle n’est pas installée, vous pouvez passer directement à 
la partie Comment enregistrer et classer un dessin. 


Pour tout renseignement concernant l'imprimante et sa 
connexion avec le Lisa, consultez le manuel qui 
l'accompagne. 


Si vous n'avez pas encore configuré le Lisa pour votre 
imprimante, c'est le moment ou jamais. Pour ce, 
consultez /e Guide de l'Utilisateur, Section D, Guide de 
référence du gestionnaire de bureau : Comment régler la 
configuration de l'imprimante. 


Une fois l'imprimante installée et les Préférences 
déterminées, l'impression de votre premier dessin sera un 
jeu d'enfant. 


> Choisissez tout 
simplement Imprimer dans 
le menu Fichier/ 
Impression. 


GIE PAQUUES Edition Tuypo. 
Mettre tout de côté 


Mettre de côté ‘Sans titre” 


Enregistrer et ranger 
Enregistrer et continuer 
Revenir à la version enregistrée 


Format d'impression... 
imprimer... 


Une zone de dialogue d'impression apparaît sur votre écran 
(voir l'illustration 6). 


Edition Typo. Mise en page Disposition Traits Décor 


imprimer. Qualité finie © Copie rapide (Texte uniquement) 


OUne copie pendant que vous attendez MPendent que vous travaillez 
M routes les pages CJUniquement pages: 8: 
(__ok 


Nombre de copies: MEGOESTOTE 


Illustration 6. La zone de dialogue d'impression 


Tous les paramètres d'impression sont fixés tels qu'il vous 
les faut pour le moment. Vous pouvez apprendre à utiliser 
ceux des zones de dialogue Imprimer et Format 
d'impression dans la section C, Annexes, sous le titre : 
L'impression. à 
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» Cliquez OK dans la zone de dialogue. 


Le Lisa affiche un message disant qu'il se prépare à 
imprimer votre document et qu'il vous permet de 
continuer à travailler suivant ainsi les instructions fixées 
dans la zone de dialogue /mprimer. Ensuite, le Lisa affiche 
une zone de message d'alerte qui vous demande si vous 
voulez annuler l'impression ou continuer. Répondez en 


» Cliquant sur Exécuter pour continuer à travailler 
pendant l'impression de votre document. 


Si le Lisa se trouve dans l'impossibilité d'imprimer le 
dessin pendant que vous travaillez, un message sera 
affiché pour vous en informer et il faudra attendre la fin 
de l'impression et la disparition du message. 


Comment enregistrer 
et classer un dessin 


1: 2 2 Section B 


Supposons que vous vouliez ranger le dessin, tel qu'il est, 
et y jeter un coup d'œil ou y travailler plus tard. 


> Choisissez Enregistrer et GANT Ecition _Typo. 


ranger dans le menu Mettre tout de côté 
Fichier/Impression. Mettre de côté "EB" 


Enregistrer et ranger 
Enregistrer &t continuer 


Revenir à la version enregistrée 


ed 
La fenêtre de dessin se ferme automatiquement et son 
icône retourne à côté du bloc de formulaires dans la 
fenêtre du disque. 
Placez l'icône du document à un endroit vide dans la 
fenêtre du disque. 
—_ 


--- Travaux pratiques de LisaDraw 


Résumé du chapitre 


Comment choisir le type 
de papier à dessin 


Comment tracer un trait 


Comment tracer 
un rectangle 


Comment tracer un cercle 
ou un ovale 


# Sélectionnez Papier 
standard, quadrillé ou à 
réglure automatique dans 
le menu Mise en page. 


# Selon le type de trait 
désiré, activez le symbole 
diagonal ou horizontal/ 
vertical sur la palette. 


m Amenez le pointeur dans 
la zone de dessin, 
appuyez sur le bouton de 
la souris et déplacez-la. 


æ Relâchez le bouton quand 
le trait est de longueur 
voulue. 


# Activez le symbole de 
rectangle sur la palette. 


m Amenez le pointeur dans 
la zone de dessin. 


# Appuyez sur le bouton de 
la souris et déplacez le 
pointeur dans n'importe 
quelle direction jusqu'à ce 
que vous obteniez la 
forme voulue. 


s Relâchez le bouton de la 
souris. 


s Activez le symbole de 
cercle sur la palette. 


# Amenez le pointeur dans 
la zone de dessin ; 
appuyez sur le bouton de 
la souris et déplacez le 
pointeur en diagonale 
jusqu'à ce que vous 
obteniez la taille de cercle 
ou d'ovale requise. 


m Relâchez le bouton de la 
souris. 
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Comment faire 
une sélection 


Comment faire 
une sélection multiple 


Comment sélectionner 


tout l'écran 
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# Assurez-vous que le 
symbole de modification 
est actif. 


# Déplacez le pointeur sur 
le bord de l'objet à 
sélectionner. 


# Appuyez puis relâchez le 
bouton de la souris 


ou 


# Vérifiez si le symbole de 
modification est bien 
actif. 


# Déplacez le pointeur au- 
dessus et à gauche de 
l'objet à sélectionner. 


# Appuyez sur le bouton de 
la souris, tracez une 
fenêtre de sélection 
autour de l'objet et 
relâchez. 


ms Avec le symbole de 
modification actif, tenez 
la 
enfoncée et cliquez sur 
chaque objet à 
sélectionner. 


s Relâchez 
la (Touche majuscule 


ou 


sm Mettez le pointeur au- 
dessus et à gauche des 
objets à sélectionner. 


# Appuyez sur le bouton de 
la souris, dessinez une 
fenêtre de sélection 
autour des objets, et 
relâchez. 


m Choisissez Sélectionner 
tout le document dans le 
menu Edition. 


Comment effacer un objet 
sélectionné 


Comment annuler votre 
dernière commande 


Comment tracer un trait 
à main levée 


Comment déplacer 
un objet 


Comment placer un objet 
derrière un autre 


Comment placer un objet 
devant un autre 


# Choisissez Effacer ou 
Couper dans le menu 
Édition. La fonction 
Couper transfère une 
copie de l'objet effacé sur 
le presse-papiers. Effacer 
n'en transfère pas. 


æ Choisissez Annuler la 
dernière modification 
dans le menu Edition. 


# Activez le symbole à main 
levée sur la palette. 


# Appuyez sur le bouton de 
la souris et déplacez le 
pointeur dans la zone de 
dessin. 


s Relâchez le bouton de la 
souris à la fin du trait. 


# Sélectionnez l'objet. 


# Placez le pointeur sur un 
bord (pas sur une 
poignée), appuyez sur le 
bouton de la souris et 
déplacez le pointeur. 


s Relâchez le bouton de la 
souris quand l'objet se 
trouve à l'emplacement 
voulu. 


æ Sélectionnez l'objet à 
déplacer. 


# Choisissez Mettre au 
second plan dans le menu 
Disposition. 


# Sélectionnez l'objet à 
déplacer. 


s Choisissez Mettre au 
premier plan dans le 
menu Disposition. 


Chapitre 1 : ; ;: | B31 
Les éléments de base + - + 


Comment agrandir 
ou réduire un objet 


Comment décorer 
un objet fermé. 


Comment changer 
l'épaisseur, le type, 
ou le décor d'un trait 
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m Sélectionnez l'objet. 


# Déplacez le pointeur sur 
une des poignées. 


# Appuyez sur le pointeur 
et éloignez-le du centre 
de l'objet pour agrandir, 
amenez-le vers le centre 
pour réduire. 


s Relâchez le bouton de la 
souris. 


# Remarquez que l'on peut 
changer la hauteur et la 
largeur d'un rectangle en 
utilisant une poignée 
d'angle. Une poignée 
centrale ne modifie que la 
hauteur ou la largeur. 


# Sélectionnez l'objet à 
remplir. 


# Choisissez un motif ou un 
décor dans le menu 
Décor. 


# Sélectionnez le trait 
à changer. 


# Choisissez le type de trait 
ou le décor désiré dans le 
menu Traits 


ou 


# Sélectionnez n'importe 
quel symbole de dessin. 


# Choisissez un nouveau 
type de décor de trait 
dans le menu Traits. Tout 
nouvel objet aura le 
nouveau type de trait. 


Comment imprimer sm Si vous n'avez pas encore 

un dessin installé votre imprimante, 
référez-vous à son 
manuel. 


m Si vous n'avez pas 
configuré le Lisa pour 
votre imprimante, 
consultez-le Guide de 
l'utilisateur, Section D, 
Guide de référence du 
gestionnaire de bureau : 
Comment régler la 
configuration de 
l'imprimante. 

# Si vous avez besoin de 
changer des options dans 
la zone de dialogue 
Format d'impression pour 
votre dessin, sélectionnez 
Format d'impression dans 
le menu Fichier/ 
Impression et changez- 
les. 


# Choisissez Imprimer dans 
le menu Fichier/ 
Impression. 


m Répondez à toute zone de 
dialogue qui apparaît. 


Comment enregistrer m Choisissez Enregistrer et 
et classer un dessin ranger dans le menu 
Fichier/Impression. 
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Création d'un diagramme 


Création 
d'un diagramme 


Dans ce chapitre vous allez élaborer un diagramme. Vous 
allez progressivement acquérir de l'expérience en 
apprenant à : 


m dessiner des rectangles aux coins arrondis, 
# dupliquer des objets, 
æ utiliser les repères standards, 


# vous déplacer à l'intérieur d'un document dans 
LisaDraw, 


s dessiner et transformer des polygones, 


mentrer, modifier et déplacer du texte dans votre 
schéma, 


mutiliser diverses typographies. 
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Pourquoi dessiner Un diagramme est un moyen efficace de produire une 

un diagramme séquence d'opérations, de services ou d'idées. Le mot- 
clef est séquence ; généralement, un diagramme 
matérialise l’ordre des événements par des flèches. 
L'illustration 7 montre le diagramme que vous allez créer 
dans cet exercice. 


Développement per sage du marché 


Etude de réflexion |: 


ne & 
de le situation } Fit 


ERREUR 


COISETE 
Illustration 7. Diagramme créé avec LisaDraw. 


Pour commencer, 


> Ouvrez la fenêtre de Profile. 


> Détachez une nouvelle = CB 
feuille de papier à dessin Brégranins À] dé 
et donnez-lui le titre ne 
«Diagramme ». 


» Cliquez deux fois pour l'ouvrir. 
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Comment changer 
la taille de la fenêtre 


Comment tracer 
des rectangles 
aux coins arrondis 


Toute fenêtre LisaDraw peut être agrandie ou réduite. 
Dans le cas présent, il est préférable d'agrandir la fenêtre 
de façon à disposer d'une plus grande zone de dessin. 
Les dimensions du dessin sont actuellement de 19 cm par 
11 et, selon celles que vous donnez à la fenêtre, vous 
verrez une portion plus ou moins grande de la zone de 
dessin. 


Pour agrandir la fenêtre, 


> Amenez le pointeur sur le 
contrôle de taille, dans le Contrôle 
coin inférieur droit de la che: 
fenêtre. 


> Appuyez sur le bouton de 
la souris et maintenez-le 
enfoncé pendant que vous 
déplacez le pointeur vers 
le bas et à droite. Un 
cadre clignotant délimite la 
fenêtre qui est en train de 
changer. 


> Relâchez le bouton de la souris quand la fenêtre 
occupe tout l'écran. 


Pour dessiner un rectangle aux angles arrondis (voir la 
colonne de gauche, illustration 7). 


> Choisissez le symbole 
des rectangles aux coins 
arrondis sur la palette. 


> Déplacez le pointeur 
dans la zone de dessin 
et, à l’aide de la grille, 
tracez un rectangle aux 
coins arrondis de quatre 
carrés de long et d'un 
carré de haut. 
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Pour arrondir légèrement les angles, 


> Choisissez Arrondis d'angles Tupo. Mise en page  Disp 
dans le menu Édition. Annuler la dernière modification 


sr 


Ne fus à 


Arrondis d'angles….. 


Sélectionner tout le document #T 


> Dans la zone de dialogue qui apparaît, cochez 2 mm 
puis cliquez OK. 


Fichier/Impr. Edition Typo. Mise en page Disposition Traits Décor 
Arrondis d'angles: ——————, 
| Annuler , 
O 1/16" À 1/8" B 16" © 1/4" TE 
Ok 


Vous pouvez sélectionner un rectangle aux coins arrondis 
et ainsi changer son rayon d'arrondi à tout moment. Une 
deuxième manière de procéder est de cliquer sur le 
symbole du rectangle aux coins arrondis de la palette, 
puis choisir un nouveau rayon. À partir de ce moment-là 
tous les rectangles aux coins arrondis auront le nouveau 
rayon et ceci jusqu'à nouvel ordre de votre part. 


Comment dupliquer 


Section B 


Il vous faut encore trois rectangles semblables pour votre 
graphique. La manière la plus simple est de faire trois 
copies du premier. Pour cela, 


> Assurez-vous que le 
premier rectangle est 
sélectionné. 


> Ouvrez le menu Édition et me SE srnssrunes pure 
choisissez Dupliquer. : 


Vous en avez un deuxième. Dans le menu, la lettre D, à 
côté du mot Dupliquer, indique que vous pouvez 
également taper sur la touche «D » tout en tenant la 
touche (é) enfoncée pour dupliquer l'élément 
sélectionné, ce qui est souvent plus pratique que de 
passer par le menu. 


+. Travaux pratiques de LisaDraw 


Pour essayer cette autre méthode : 


D Maintenez la touche (é) 
enfoncée et tapez deux 
fois «D » ; vous obtenez 
un total de quatre 
rectangles identiques aux 
coins arrondis. 


En vous reportant à l'Illustration 8, mettez les objets en 
place à l’aide des quadrillages. 


Fichier/Impr. Edition Typo. Mise en page 


Diagramme 
« RÉ 


KISL/IOOU/TE TE 


Illustration 8. Mettre des objets en place 


Comment utiliser LisaDraw vous offre la possibilité d'employer des repères 

les repères standards et personnalisés. Ceux-ci vous permettent de 
prendre les mesures exactes qu'aura un objet une fois 
imprimé. Les repères eux-mêmes ne sont jamais 
imprimés, même si vous les laissez en fonction. 
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Les repères standards sont divisés en centimètres (ou en 
pouces) et apparaissent en haut et du côté gauche de la 
zone de dessin. Pour les mettre en fonction, 


> Choisissez Affichez le 
repère standard sur le 
menu Mise en page. 


MRC Disposition Traits 
Matérialiser les pages 
Ne pas matérialiser les pages 


Afficher le repère standard 
Afficher le repère personnel 
Masquer le repère 


D En vous servant des 
repères comme guide, 
dessinez une boîte de 
4 cm sur 4 cm au centre 
de la zone de dessin. 


» Dessinez une autre boîte de 5 cm sur 1 cmet 
dupliquez-la. 
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> Mettez ces trois rectangles en position (voir l'illustration). 


ENT 
DORE NE AE PE EE. 


= na pi) 
Pour enlever les repères, 


> Sélectionnez Masquer le CHPEMELTEE Disposition Traits 
repère dans le menu Mise Matérialiser les pages 


en page. Ne pas matérialiser les pages 


Afficher le repère standard 


Afficher le repère personnel 
Masquer le repère 


Dans le Chapitre 4, /nformations complémentaires sur 
LisaDraw, vous apprendrez à créer vos propres repères 
personnalisés. 


Comment Le défilement vous permet de voir d'autres parties de la 

se déplacer dans le zone de dessin lorsque celui-ci n'apparaît pas en entier. Il 

document LisaDraw  Y® deux façons de se déplacer dans LisaDraw. La 
première est automatique : si vous appuyez le bouton de 
la souris et déplacez un objet ou le pointeur dans 
n'importe quelle direction vers le bord de la zone de 
dessin, le document défile dans la même direction. 
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Voici comment fonctionne l’auto-défilement : 


Appuyez sur le bouton de 
la souris et déplacez le 
pointeur aussi loin que 
possible vers la droite de 
l'écran. 


Votre zone de dessin se déplace. Le même phénomène se 
produit quel que soit le bord vers lequel vous vous 
déplacez. 


> Appuyez sur le bouton de la souris et déplacez le 
pointeur à l'extrême-gauche de l'écran, pour revenir à 
votre présentation d'origine. 


Vous pouvez également vous servir des dispositifs de 
défilement (voir l'illustration 9) pour amener à l'écran les 
parties cachées du dessin. 
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Ascenseur 


Bande de défilement 


Sélecteur de vue 


Illustration 9. Dispositifs de défilement 


Pour faire défiler la partie inférieure du dessin vers le haut, 


En > Déplacez le pointeur sur le 
carré contenant la flèche 
descendante. 


> Appuyez sur le bouton de la souris et maintenez-le 
enfoncé ; la partie inférieure du graphique défile vers le 
haut. 


> Quand le défilement s'arrête, relâchez le bouton. 
Pour faire défiler le dessin vers le bas, 


> Déplacez le pointeur sur le 
carré contenant la flèche 
ascendante et appuyez sur 
le bouton de la souris 
jusqu'à ce que le 
mouvement cesse. 


er 
di 


Pour faire défiler le dessin vers la droite, 


> Amenez le pointeur sur la 
flèche de droite ; appuyez 
sur le bouton de la souris. 
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Pour faire défiler le dessin vers la gauche, 


> Déplacez le pointeur sur la 
flèche de gauche ; 
appuyez sur le bouton de 
la souris jusqu'à ce que le 
mouvement s'arrête. 


Les sélecteurs de vue 


Les petits carrés dans chaque bande de défilement, (voir 
l'illustration 9) sont appelés des «sélecteurs de vue». En 
cliquant une seule fois sur un sélecteur de vue, vous 
déplacez l'affichage d'une fenêtre à droite, d'une fenêtre 
à gauche, vous avancez d'une fenêtre ou reculez d'une 
fenêtre, selon celui sur lequel vous cliquez. 


D Amenez le pointeur au 
sélecteur de vue en bas à 
droite et appuyez sur le 
bouton. 


D Maintenant, cliquez une 
fois sur le sélecteur de vue 
en haut à droite pour 
revenir à l'endroit où vous 
avez commencé. 


Les ascenseurs 


Chaque ascenseur glissera si vous mettez et déplacez le 
pointeur en même temps que vous maintenez le bouton 
de la souris enfoncé. L'illustration 9 indique 
l'emplacement des ascenseurs. 


Les ascenseurs peuvent être employés pour passer 
rapidement d'une partie du dessin à une autre, quelque 
chose de très utile quand vous travaillez avec un grand 
dessin. 


> Mettez le pointeur sur l'ascenseur vertical et faites-le 
glisser vers le haut et vers le bas en appuyant sur le 
bouton de la souris. Lorsque vous le relâchez, vous 
voyez la nouvelle présentation. 


‘> Procédez de la même manière avec l'ascenseur horizontal, 


en le glissant vers la droite et vers la gauche. 


> Pour finir, réajustez la-:présentation de façon à ce que, 
vous ayez à l'écran une partie aussi grande que 
possible du dessin. 


«.. Travaux pratiques de LisaDraw 


Comment tracer Vous pouvez tracer les 


un polygone polygones reproduits ci- 
contre (voir l'illustration 7). 


LETETEIIT NCEEETETEE KEFETEEEEIIEEEITEEE norssssssoe 


On appelle polygone toute figure fermée ou ouverte 
ayant au moins deux côtés droits. Ici, votre schéma 
paraîtra équilibré si vous tracez un polygone à six côtés et 
à peu près de la même superficie que les rectangles aux 
coins arrondis. Pour vous faciliter la chose, dessinez le 
premier polygone juste au-dessus d'un des rectangles aux 
coins arrondis, afin de pouvoir les comparer pendant que 
vous dessinez. Ses extrémités étant pointues, le polygone 
doit être légèrement plus long que le rectangle arrondi 
pour qu'il semble à peu près de la même taille. 


» Activez le symbole de 
polygone sur la palette. 


> Amenez le pointeur au 
point de départ du hersrregeeeenses Ein ssl TT des 
rectangle aux coins 
arrondis supérieur. Ssrésass res Berneneeerenree pur 


Appuyez sur le bouton de : : : R ; 

la souris et placez le TT 
pointeur sur le bord de la C 
zone de dessin pour A persil PIRE 
actionner l'auto- 

défilement, si davantage 

de place vous est 

nécessaire pour dessiner. 

Relâchez le bouton de la 

souris. 


> Cliquez le bouton de la souris pour commencer la 
première ligne du polygone. 


> Déplacez le pointeur à 
l'endroit où vous voulez | 
que la ligne se termine ; Fi , : 
cliquez sur le bouton de la bre Ross free dns 
souris. Vous pouvez : 
continuer à ajuster la ligne à | 
jusqu'au moment où vous 
cliquez. A Sosesonss EEEETE pren ASE 


PPT TTC TETE EEE EEE EEELEELEELL] 
APPRENTI TELLE EE EEEEEEELEEEEEE 


Si votre trait n’est pas parfaitement droit, ne vous 
inquiétez pas. Vous allez bientôt apprendre à y remédier. 
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 Tracez les autres lignes qui 
forment le polygone. Si 
vous tracez la ligne 
inférieure directement au- 
dessus de la ligne 
supérieure du rectangle 
aux coins arrondis, il vous 
faudra achever le 
polygone pour le voir. 


Si vous préférez recommencer le polygone, choisissez 
Effacer dans le menu Edition pour supprimer celui que 
vous avez commencé. 


Vous pouvez toujours ajuster une ligne du polygone 
jusqu'au moment où vous cliquez pour fixer son point 
final. Lorsque vous joignez le dernier trait au premier, ou 
quand vous cliquez deux fois, le polygone est terminé et 
des poignées de sélection apparaissent. 


De par sa construction, un polygone n'est pas 
automatiquement rempli avec le décor blanc comme les 
rectangles ou les cercles. Son style dans le menu Décor 
est «Sans». Donc, pour remplir un polygone il faut 
choisir un décor ou un motif dans ce menu. Dans le cas 


. du diagramme que vous élaborez en ce moment, il n'est 


pas important que la grille soit visible à travers le 
polygone étant donné qu'elle n'est jamais imprimée. 


> Lorsque le polygone est terminé, déplacez le pointeur 
sur l'un de ses bords et déplacez le polygone vers le 
côté droit du graphique ; en utilisant le quadrillage, 
alignez le polygone sur le rectangle aux coins arrondis 
se trouvant en haut à gauche. 


Monnier nn donnee nn an ss gen neue 


+. Travaux pratiques de LisaDraw 


Comment 
transformer 
un polygone 


Vous pouvez modifier un polygone à tout moment, une 
fois qu'il a été créé : 


> Vérifiez si le polygone est bien sélectionné. 


» Choisissez Transformer le 
polygone dans le menu 
Édition. 


ŒINIUR Tupo. Mise en page Dis 
Annuler la dernière modification 


Couper dx 
Copier éc 
Coller L 14 


Effacer 
Dupliquer 


Les poignées ont changé de 

position. Elles sont cf \ 
maintenant aux bouts de LA P 
chaque ligne du polygone.  :::..: - 

Vous pouvez placer le | 

pointeur sur une de ces 

poignées pour déplacer, 

allonger ou raccourcir les 

lignes adjacentes. Chaque 

poignée modifie deux lignes. 


» Si nécessaire, modifiez le polygone en utilisant les 
poignées pour régler la longueur des lignes. 


» En laissant le polygone 
sélectionné, utilisez 
Dupliquer pour créer trois 
autres polygones. 
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Comment dessiner 
des flèches 


Section B 


» Disposez les trois polygones dupliqués, en vous aidant 


des lignes du quadrillage. 


Une fois les polygones mis en place dans la zone de 
dessin, vous pouvez ajouter les flèches. Quand vous créez 
des graphiques originaux, l'ordre dans lequel vous 
dessinez les objets est celui qui vous semble le plus 
commode et le plus logique. 


> Sélectionnez le symbole 
de diagonale sur la 
palette. 


D Choisissez la deuxième 


épaisseur de trait dans le 
menu Traits. 


Blanc 


Pas de Flèche 
+ 


seen 


-.. Travaux pratiques de LisaDraw 


> Sélectionnez la flèche 
unique dans le menu 
Traits. 


Traits 


Pas de Flèche 


Pour placer les flèches exactement à l'emplacement 
voulu, 


> Choisissez Papier quadrillé dans le menu Mise en page. 


> Maintenez la touche (é) enfoncée et tracez les 
flèches, de gauche à droite, (voir l'illustration 10). Ne 
vous inquiétez pas si elles ne sont pas parfaitement en 
place ; vous pourrez les déplacer plus tard. Pour la 
flèche unique, la tête de flèche apparaît à l'endroit où 
vous relâchez le bouton de la souris. 


Illustration 10. Ajouter des flèches au graphique. 


Vous pouvez allonger, raccourcir ou déplacer des 
flèches une fois qu'elles sont tracées. Sélectionnez 
celle que vous voulez modifier, puis allongez-la ou 
raccourcissez-la avec les poignées. Rappelez-vous que 
vous pouvez déplacer une flèche en la saisissant 
n'importe où sauf par les poignées. 
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Comment ajouter Ajouter du texte à votre graphique est aussi simple que 
du texte dessiner des objets : 7 


au graphique > Sélectionnez le rectangle 


supérieur gauche et tapez | Héciiss | 
Données 


Le mot se centre automatiquement sur l'objet sélectionné. 
Pour corriger toute erreur de frappe pendant que vous 


écrivez, utilisez la : 
Pour déplacer le mot dans le rectangle, 


> Placez le pointeur sur le mot, appuyez sur le bouton et 
déplacez le mot, le symbole de modification étant 
sélectionné. Relâchez le bouton. 


Comme vous pouvez constater, le papier quadrillé est 
plus utile que le papier à réglure automatique pour 
changer la position d'un texte. 


On peut également insérer du texte avec le symbole de 
texte, ce qui n’entraîne pas automatiquement le centrage 
du texte ; 


» Activez le symbole de 
texte. 


> Placez le pointeur en haut 
au centre du rectangle 
suivant et appuyez sur le 
bouton. 


> Tapez 


Données de la | Données de 1a | 


> Appuyez sur ; le 


point d'insertion est ” Données de la 
positionné pour que la | 
deuxième ligne soit 


centrée sous la première. 


» Tapez la deuxième ligne 


| Données de la 
Corporasion | 
corporasion 


Tapez le mot «Corporation» en 
faisant volontairement une 
faute d'orthographe. 
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Suivant la distance que vous avez laissée entre le texte et 
le bord du rectangle, il se peut qu'une partie de celui-ci 
soit recouverte, comme dans l'exemple ci-contre. Si ceci 
se produit : 


» Activez le symbole de r 
modification, appuyer sur | Données de la | 
le bouton de la souris et 
déplacez le texte COrPOrSSiON ——" 
légèrement vers le haut, 


l'éloignant ainsi du bord 
du rectangle. 


Pour que le texte soit automatiquement centré dans un 
objet sélectionné, utilisez directement le clavier ; si vous 
souhaitez positionner le texte à la main, activez le 
symbole de texte, cliquez là où vous voulez commencer à 
taper et tapez. 


. Comment sélectionner et modifier un texte 


Il faut sélectionner un texte avant de le modifier, pour 
cela deux moyens sont possibles. Lorsque vous utilisez le 
pointeur de modification, vous sélectionnez 
automatiquement toute la ligne, quel que soit le nombre 
de caractères. Quand vous utilisez le pointeur de texte, 
vous pouvez sélectionner les caractères un à un. Pour en 
voir le fonctionnement, 


> Mettez le pointeur de 


texte juste à gauche du 7 Données de la 
«s» dans «Corporasion ». corpor ion 


> Appuyez et tenez enfoncé > 


le bouton de la souris Données de la - 
pendant que vous passez | corporaäion 
le pointeur sur le «s» ; 
relâchez le bouton. 
Le caractère contrasté est maintenant sélectionné. 


» Tapez la lettre de 
remplacement ” Données de la \) 
t | corporation 


Vous pouvez sélectionner un caractère, un mot ou toute 
une phrase avec cette technique. Pour supprimer une 
partie d'une ligne, sélectionnez le texte à supprimer et 
choisissez Couper dans le menu Édition. 


» Terminez le graphique pour qu'il ressemble à celui de 
l'illustration 11, avec la méthode du symbole de texte. 
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Avec le symbole de texte activé, cliquez en haut et au 
centre du rectangle si vous entrez deux mots, ou au 
centre si vous n’en ajoutez qu'un. San 


> Tapez le texte, et appuyez le cas échéant. 


> Modifiez, au besoin, la position des mots. 


Développement d'une stratégie du marché 
( civrdès | LEA Fe PRESS É errnes + È ns Résultats ‘“ 5» 
£ è k 5 j 5 — : Ed 


(] Données de ls : | Détermination de À Stratégie de + 
© corporetion 7 : marchés et ! NX Produit 
.:{[ Structure de , financiers pc :.Stretégie de : 

l'organisation /  : :  : prix 
2. Analyse de : Stratégie de : 
de la situation / FUUNCT distribution 

; 7 : S ; 
Illustration 11. Ajouter du texte 

D 


... section B 
*... Travaux pratiques de LisaDraw 


Comment utiliser Couper et Coller 


Vous venez d'utiliser le symbole de modification pour 
déplacer du texte, mais vous pouvez également vous 
servir de Couper et Coller : 


D Sélectionnez les mots 
« Analyse de la situation » 
dans le rectangle inférieur 
gauche : si vous dessinez 
une fenêtre de sélection, 
tenez la 
enfoncée pendant que 
vous faites votre sélection 
pour ne pas sélectionner le 
rectangle aux coins 
arrondis en même temps ; 
si vous cliquez sur le 
premier mot, maintenez la 
enfoncée 
pendant que vous cliquez 
sur le second mot. 


> Choisissez Couper dans le 
menu Edition. 


GTR Tupo. Mise en page Disf 
Annuler la dernière modification 


Couper 
Conier 


Une copie de la sélection est maintenant sur le presse- 


papier, et le texte original a disparu. Pour vous entraîner, 
collez le texte à un autre endroit : 


«x 


> Cliquez le bouton de la 
souris n'importe où dans 
la zone de dessin pour | 
placer le point d'insertion. | Données 
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> Choisissez Coller dans le 
menu Edition. La fonction 
Coller transfère une copie 
de ce qui se trouve sur le 
presse-papiers, centrée 
autour de l'endroit où 
vous avez placé le point 
d'insertion. Ce qui se 
trouve sur le presse-papier 
y reste jusqu'à ce que 
vous coupiez ou copiez un 
autre article. À ce 
moment-là, le dernier 
élément coupé ou copié 
devient le contenu du 
presse-papiers. 


Données 


Avec le texte toujours sélectionné, choisissez à 
nouveau Couper. 


Le texte est effacé de la page et remis sur le presse- 

papiers. Pour remettre le texte à son emplacement 

d'origine, 

> Cliquez au centre de la 
boîte où le texte se 
trouvait à l'origine et 
sélectionnez Coller. 


Chaque nouvelle coupure ou copie prendra la place de la 
précédente dans le presse-papiers. Si vous découpez 
quelque chose par erreur, vous pouvez recoller le contenu 
du presse-papiers sur votre dessin. Vous pouvez utiliser la 
combinaison Copier et Coller de la même façon, sauf que 
dans ce cas, vous copiez quelque chose, l'original reste 
où il est, une copie va sur le presse-papiers et vous collez 
la copie au nouvel emplacement. Dans le Chapitre 4, 
Informations complémentaires sur LisaDraw, vous 
apprendrez à couper, copier et coller du texte et des 
objets d'un dessin à l'autre. 


Comment changer 
de typographie 


Section B 


Le menu Typographie vous permet de changer la 
présentation de: votre texte. Lorsqu'un texte est 
sélectionné, vous pouvez ouvrir le menu Typographie et 
voir laquelle est actuellement en service. Jusqu'à présent, 
vous avez travaillé avec la « Présentation standard », mais 
vous disposez également de texte en italique, en 
caractères gras, souligné, ombré ou de toutes 
combinaisons de ces modes. 


+. Travaux pratiques de LisaDraw 


» Sélectionnez le titre 
« Développement d'une 
stratégie du marché » 
dans la partie supérieure 
de votre graphique. 


> Choisissez PS 1/4 inch. 
Moderne dans le menu 
Typographie. 


oppement d'une tratédie du mar hé 


Mise en page Dis 
Présentation standard #0 


PS 1/4 inch Moderne 
PS 1/4 inch lassique 
PS 1/3 inch Moderne 
PS 1/3 inch Classique 


» Sélectionnez Gras dans ce même menu. 


Si au milieu d'une ligne, vous voulez employer une 
typographie différente pour un mot, en caractères gras 
par exemple, il vous suffit de choisir Gras dans le menu 
Typographie, puis de taper le mot. Vous revenez ensuite 
au menu Typographie, vous sélectionnez Présentation 
standard (ou ce que vous étiez en train d'utiliser) et 
continuez à taper. 


Remarquez que les fonctions actives du menu ne peuvent 
se voir que lorsque le texte en question est effectivement 
sélectionné. L'illustration 12 vous donne un exemple de 
chaque typographie. 


12 Pitch Moderne 


12 Pitch Elite 
10 Pitch Moderge 


PS Modene 


PS Executive 


PS 1/4 inch Moderne 

PS 1/4 inch Classique 

PS 1/3 inch Moderne 
PS 1/3 inch Classique 


[al 
CE 
ml 
O) 
O 


Illustration 12. Les typographies disponibles 
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« Présentation standard » désigne tout texte, 
indépendamment de sa taille ou de son style, qui n’est 
pas souligné, en caractère gras, en italique, en relief, ou 
ombré. PS fait référence à un texte « proportionnellement 
espacé », où des lettres larges telles que « m » prennent 
proportionnellement plus d'espace que des lettres étroites 
comme « i ». 


Pour classer le diagramme, 


> Sélectionnez Enregistrer et ranger dans le menu 
Fichier/Impression. 


Vous pourriez éventuellement laisser le dessin dans la 
fenêtre du disque, mais celle-ci serait bien vite encombrée 
d'icônes de dessin. Pour éviter ce problème, vous pouvez 
créer un dossier pour tous les dessins d'un même genre. 


> Déplacez le pointeur sur 
l'icône de bloc des 
dossiers vides et cliquez le 
bouton de la souris deux 
fois. 


> Tapez Travaux pratiques suivi 
de vos initiales. 


Pour classer le dessin dans le nouveau dossier, 


> Mettez le pointeur sur 
l'icône de dessin. Appuyez 
sur le bouton de la souris 
et maintenez-le enfoncé 
pendant que vous 
déplacez l'icône de dessin 
sur l'icône de dossier. 


> Relâcher le bouton quand l'icône de dossier clignote. 


> Mettez l'icône de dossier dans un endroit vide de la 
fenêtre du disque. 


++. Travaux pratiques de LisaDraw 


Résumé du chapitre 


Comment dessiner 
un rectangle aux 
coins arrondis 


Comment changer le 
rayon des arrondis 


Comment dupliquer 
un objet 


Comment déplacer 
la fenêtre sur l'écran 


# Activez le symbole des 
rectangles aux coins 
arrondis sur la palette. 


# Appuyez sur le bouton de 
la souris et déplacez le 
pointeur dans n'importe 
quelle direction. 


a Relâchez le bouton 
lorsque la boîte a atteint 
les dimensions voulues. 


# Sélectionnez le rectangle 
dont vous voulez changer 
le rayon des arrondis. 


m Choisissez Arrondis 
d'angles dans le menu 
Édition. 

# Choisissez le rayon désiré 
puis cliquez OK. 


m Sélectionnez l'objet ou les 
objets à dupliquer. 

# Choisissez Dupliquer dans 
le menu Edition 
ou 


# Sélectionnez l'objet ou les 
objets à dupliquer. 


= Appuyez simultanément 
sur la touche (é) et la 
touche D. 


# Déplacez le pointeur sur 
la barre de titres, dans la 
partie supérieure de la 
fenêtre et appuyez sur le 
bouton de la souris. 


# Déplacez le pointeur, la 
fenêtre bouge en même 
temps. 


# Relâchez le bouton de la 
souris quand la fenêtre se 
trouve à l'emplacement 
souhaité. 
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Comment changer 
la taille d'une fenêtre 


Comment tracer 
un polygone 


... Section B 
+++ Travaux pratiques de LisaDraw 


s Mettez le pointeur sur le 
contrôle de taille dans le 
coin inférieur droit de la 
fenêtre. 


# Appuyez sur le bouton de 
la souris en vous 
rapprochant ou en vous 
éloignant du centre de la 
fenêtre pour la réduire ou 
l'agrandir. 

s Relâchez le bouton de la 
souris quand la fenêtre 
est à la taille voulue. 


# Activez le symbole de 
polygone sur la palette. 


Cliquez le bouton de la 
souris là où le premier 
trait doit commencer. 


# Déplacez le pointeur 
jusqu'à ce que le trait soit 
de longueur voulue et à 
l'angle nécessaire. 


# Cliquez le bouton de la 
souris pour déterminer le 
point final de la première 
ligne, et le début de la 
deuxième. 


# Pour achever le polygone, 
joignez le dernier et le 
premier trait, ou cliquez 
deux fois. 


Comment ajouter du # Sélectionnez l'objet dans 
texte à un objet lequel doit être placé le 
texte. 


m Tapez le texte voulu ; il 
est automatiquement 
centré. 


m Repositionnez le texte si 
vous le souhaitez. 


ou 


m Activez le symbole de 
texte sur la palette. 


- # Cliquez le bouton de la 
souris là où le texte doit 
commencer. 


8 Tapez ; dans ce cas, le 
texte n'est pas 
automatiquement centré à 
l'intérieur de l'objet. 


m Repositionnez le texte si 
vous le souhaitez. 


Comment sélectionner m Activez le symbole de 
du texte modification. 


# Cliquez le bouton de la 
souris sur la ligne de texte 
à sélectionner, 


ou 


æ Activez le symbole de 
texte. 


m Mettez le pointeur à 
gauche ou à droite du 
(des) caractère(s) à 
sélectionner. 


m Appuyez et passez le 
pointeur sur les caractères 
à sélectionner. 


u Relâchez le bouton de la 
souris. 
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Comment déplacer 
un texte 


Comment changer 
la typographie 
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m Avec le symbole de 
modification actif, mettez 
le pointeur sur le texte, 
appuyez sur le bouton de 
la souris, et déplacez le 
pointeur vers le nouvel 
emplacement. 


us Relâchez le bouton de la 
souris 


ou 


# Sélectionnez le texte à 
déplacer. 


& Choisissez Couper dans le 
menu Édition. 


m Amenez le pointeur au 
nouvel emplacement. 


# Cliquez le bouton de la 
souris. 


# Choisissez Coller dans le 
menu Édition. Le texte 
est centré autour du point 
d'insertion. 


# Sélectionnez le texte à 
changer. 


m Choisissez une nouvelle 
typographie dans le menu 
Typographie. Seul le 
texte sélectionné change 


ou 


# Activez le symbole de 
texte sur la palette. 


# Choisissez une nouvelle 
typographie dans le menu 
Typographie. Tout texte 
nouveau aura la nouvelle 
Typographie. 


Chapitre 3 
Un organigramme 
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Un organigramme 
et une carte 


Dans ce chäpitre, vous apprendrez d’autres techniques 
LisaDraw en créant un organigramme et une carte. Vous 
allez : 


æ dessiner un organigramme simple, 

s utiliser le système de verrouillage, 

# apprendre comment détailler davantage un graphique, 
s apprendre une autre technique de duplication, 

æ regrouper et séparer des objets, 

m tracer une carte à main levée, 

æ perfectionner et transformer des lignes à main levée, 


æ vous exercer avec la technique « réduction à l'échelle ». 
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Un mot au sujet 
des organigrammes 
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Section B 


Presque toutes les compagnies se servent 
d'organigrammes pour illustrer la structure de la 
compagnie et les rapports du personnel. En suivant 
quelques étapes toutes simples vous allez créer 
l'organigramme reproduit dans l'illustration 13. 


EB Organigramme 


Chef produit 
Planning Budget Matériel 
; | 3 


PP PR UT MERS ID 2 


OL/IHIE Fri 


Président 
Ingénieur 


171010) 


Comptabilité Logiciel 


(NE 


Illustration 13. Organigramme simple 


feuille LisaDraw. S 


Préparation E 
> Détachez une nouvelle 
34 


> Donnez comme titre au 
dessin vos initiales suivies 
de l'abréviation Org, par 
exemple, « EB-Org ». 
Libre à vous, bien sûr, de 
l'appeler comme vous 
l'entendez, mais ce titre a 
l'avantage d'indiquer son 
contenu et son 
propriétaire. 


Ouvrez le nouveau document LisaDraw ; cliquez deux 
fois sur son icône ou utilisez Ouvrir dans le menu 
Fichier/Impression. 


+++ Travaux pratiques de LisaDraw 


Comment chercher Voici une technique qui vous épargne du temps et donne 

des analogies à vos dessins un aspect professionnel : cherchez les 
parties identiques du dessin. Dessinez un exemplaire et 
dupliquez-le autant de fois que nécessaire : 


> Ouvrez la fenêtre au maximum. 


» Choisissez Afficher le repère standard dans le menu 
Mise en page. 


> Dessinez un rectangle aux 
coins arrondis d'environ 
4 cm de long et de 2 cm 
de haut. 


Regardez à nouveau 
l'organigramme de 
l'illustration 13 ; la structure 
en forme de « branche » à 
gauche apparaît trois fois. 


Chef produit 


+ ossi sine s 
f f 


Planning 


Support vente 


Chapitre 3 °° °|B67 


Un organigramme et une carte +. 


Pour poursuivre la construction de la branche, 


» Activez le symbole de 
ligne horizontale/verticale. 


> Ouvrez le menu Traits et 
choisissez la deuxième 
épaisseur. 


Le nouveau type de trait 
figure dans le coin inférieur 
gauche de la zone de dessin, 
dans le rectangle 
traits/décors. 


> Tirez un trait vertical de 
5 cm en partant du rectangle 
et un autre de 1 cm qui 
rejoindra un rectangle à 
coins arrondis plus petit. 
Positionnez les lignes à l’aide 
du quadrillage. Souvenez- 
vous qu'on peut se servir de 
la touche (é) pour tracer la 
deuxième ligne. 
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NT 


es 


> Choisissez le symbole de rectangle aux coins arrondis. 
> Sélectionnez le trait le plus fin dans le menu Traits. 


D Tracez un rectangle aux 
coins arrondis de 3 cm de 
long et de 1 cm de haut 
près de la ligne 
horizontale. Vous pouvez 
le dessiner près des 
repères et le déplacer par 
la suite si vous préférez. 


Comment unir Pour dupliquer deux fois le rectangle avec les lignes de 
des objets jonction, vous pouvez utiliser une technique appelée 
« regroupement ». 


» Avec le symbole de 
modification actif, tracez 
une fenêtre de sélection 
autour du rectangle et 
de la petite ligne qui 
le relie au graphique. Ou 
encore, cliquez sur le 
rectangle enfoncez la 
et 
cliquez sur la petite ligne ; 
ceci sélectionne les deux 
éléments. 


> Choisissez Unir les objets 
dans le menu Disposition. 


OISEAU Traits Décor 
Mettre au premier plan 
Mettre au second plan 


Unir les objets 
Désunik les objets 
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Les deux objets sont maintenant regroupés en un seul 
objet avec un jeu de poignées. Un groupe reste un 
groupe jusqu'au moment où vous le sélectionnez à 
nouveau et choisissez Désunir. 


» Avec le groupe 
sélectionné, choisissez 
Dupliquer et mettez la 
copie en place sur le 
graphique. 


> Sélectionnez à nouveau 
Dupliquer pour créer le 
dernier élément, puis 
mettez-le en place. 


Si vous avez aligné le deuxième rectangle par rapport au 
premier, le second duplicata sera automatiquement placé 
à la même distance du deuxième rectangle. Cette 
fonction s'appelle « l'auto-duplication ». Toutes les 
duplications successives seront placées à équidistance 
l’une de l’autre. 


Si vous n'avez pas placé la première copie exactement 
sous l'original, la prochaine copie apparaîtra juste à côté 
de la précédente et vous pourrez la positionner vous- 
même. 
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> Si la longueur de la ligne 
verticale doit être ajustée, 
faites-le maintenant. 


La première branche est maintenant terminée. Pour en 
produire deux autres semblables, 


» Avec le symbole de 
modification actif, 
dessinez une fenêtre de 
sélection autour de la 
branche pour sélectionner 
tous ses éléments ou 
choisissez Sélectionner 
tout le document dans le 
menu Edition. 


> Choisissez Unir les objets dans le menu Disposition. 


Le fait d’avoir un seul jeu de poignées indique que la 
branche est considérée comme un seul objet et non 
plusieurs. 
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> Choisissez Dupliquer. 


» Avec la seconde branche sélectionnée, choisissez à 
nouveau Dubpliquer. 
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» Positionnez la troisième branche, si ceci ne s'est pas 
exécuté automatiquement. 


Pour créer le rectangle supplémentaire en haut du 
graphique, 


» Avec la dernière branche toujours sélectionnée, 
choisissez Désunir les objets dans le menu Disposition. 


La branche est à nouveau divisée en plusieurs parties 
distinctes. 


» Cliquez le pointeur à un endroit vide pour 
dessélectionner la branche. 


» Ne sélectionnez que le 1 S = 
grand rectangle. 
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> Dupliquez-le. 


» Choisissez Masquer le repère dans le menu Mise en 
page pour avoir davantage de place. 


> Placez le nouveau rectangle dans la partie supérieure 
du graphique. LisaDraw effectuera automatiquement le 
défilement à votre place si besoin est. 


Edition Mise en page Disposition Traits Décor 


Typo. 


chier / Impr. 


222222222272 


S'il n'y a pas assez de place pour le rectangle dans le 
haut de la zone de dessin, 


> Choisissez Sélectionner tout le document dans le menu 
Edition. 
»> Placez le pointeur n'importe où sur le diagramme, sauf 


sur une poignée, appuyez, et déplacez tout le dessin 
vers le bas. Relâchez le bouton. 


++. Travaux pratiques de LisaDraw 


Pour tracer le reste des lignes, 


> Activez le symbole de ligne horizontale/verticale, et 
choisissez la deuxième épaisseur de trait dans le menu 
Traits. 


» Tracez les traits qui relient le nouveau rectangle aux 
autres. 


»> Choisissez Sélectionner tout le document dans le menu 
Édition. 
> Choisissez Désunir les objets dans le menu Disposition. 


Votre graphique est terminé, sauf en ce qui concerne le 
texte. Vous pourriez à présent transformer ce que vous 
avez fait jusqu'ici en bloc de formulaires. Si vous voulez 
utiliser une copie du graphique pour d’autres 
organigrammes plus tard, vous pourrez vous servir d'un 
formulaire du bloc. Pour créer ce bloc, 


> Choisissez Enregistrer et ranger dans le menu 
Fichier/Impression. 


> Ouvrez l'icône de Profile, si nécessaire, pour voir 
l'icône de l'organigramme. 
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» Avec l'icône de 
l'organigramme 
sélectionné, choisissez 
Créer un bloc de 
formulaires dans le menu 
Fichier/Impression. Votre 
bloc de formulaires est 
maintenant créé. 


> Cliquez deux fois sur le 
bloc pour détacher une 
feuille. 


Fichier / Impr 
Mettre tout de côté 
Mettre de côté “LisaDraw/List" 


LR CHNÈrEr CE Fret 

Ouvrir “Exemples Lisadraw" 
Dupliquer 60 
Hetacher un Formulaire 

Créer un bloc de formulaire 


Suivre l'impression … 


> Donnez un titre au nouveau document et cliquez deux 


fois pour l'ouvrir. 


Comment verrouiller 
et déverrouiller 
Édition. 


Avant de commencer à entrer du texte, 


» Choisissez Sélectionner tout le document dans le menu 


LE 
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» Choisissez Verrouiller les 
objets dans le menu 
Disposition. 


MES ONIAUUE Traits Décor 
Mettre au premier plan 
Mettre au second plan 


Unir les objets 
Désunir les objets 


Vérouiller les objets 


Aligner les côtés gauches 
Aligner les centres 
Aligner les côtés droits 


Aligner les sommets 
Aligner les milieux 
Aligner les bases 


Aligner sur la réglure auto. 


Ceci vous évitera de déplacer accidentellement des 
rectangles ou des lignes au moment où vous entrez le 
texte. Tout objet verrouillé reste verrouillé tant que vous 
ne l'aurez pas sélectionné et déverrouillé. 


» Activez le symbole de 
texte. 


> Choisissez PS Moderne 
dans le menu 
Typographie. 


TL Mise en page Disp 


Présentation standard #0 
Soulianer 


PS Moderne 
PS Exeitive 
PS 1/4 inch Moderne 


PS 1/4 inch Classique 
PS 1/3 inch Moderne 
PS 1/3 inch Classique 


> Choisissez Papier quadrillé dans le menu Mise en Page 
pour pouvoir placer le texte entre les lignes si besoin 
est. 


Cliquez au centre de chaque rectangle et ajoutez le 
texte correspondant (voir l'illustration 14). 
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Illustration 14. Ajouter du texte à l'organigramme 

Pour entrer un texte plus grand dans le rectangle 
supérieur, 

» Cliquez au centre de celui-ci. 


> Choisissez PS 1/4 Inch Moderne dans le menu 
Typographie. 


> Tapez : 
Président 


Président 


Pour ajouter du texte aux trois rectangles du milieu, 
» Cliquez sur le symbole de texte. 


> Choisissez PS Moderne, puis Gras dans le menu 
Typographie. 


» Cliquez au centre des rectangles vides qui restent, en 
entrant le texte nécessaire. 


Président 
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Pour déverrouiller les parties verrouillées du graphique, 


> Choisissez Sélectionner tout le document dans le menu 
Édition. 


> Choisissez Déverrouiller les objets dans le menu 
Disposition. 


Pour revenir à un texte non gras dans la partie suivante, 
» Activez le symbole de texte. 


> Sélectionnez Présentation standard dans le menu 
Typographie. 


Comment décorer 
un organigramme 


Supposons que vous vouliez que les rectangles 
apparaissent en trois dimensions. Vous pouvez réaliser 
cela en ajoutant des « ombres » aux rectangles, comme le 
montre l'illustration 15. 


| Président | 


à — 


omptsbiite } 
Eudget ] 


A ———————— 


Cépense 


Chef produit 
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Illustration 15. L'organigramme ombragé 


Pour cela, il vous suffit de dupliquer la branche et de la 
remplir d'un décor grisé. Voici les quelques étapes 
nécessaires à la fabrication d'un rectangle ombragé. 


> Dessinez un rectangle aux 
coins arrondis. 
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» Faites un double du 
rectangle. 


> Choisir le gris dans le 
menu Décor. 


» Avec l'encadrement gris 
sélectionné, choisissez 
Mettre au second plan 
dans le menu Disposition. 


> Choisissez Papier quadrillé dans le menu Mise en page. 
La réglure automatique a besoin d'être annulée. 


> Déplacez l'encadrement 
gris pour qu'il soit juste 
en-dessous et à droite du 
rectangle blanc. 


» Continuez à construire la branche en créant de plus 
petits rectangles ombragés. 


Ensuite vous pouvez faire des doubles du petit rectangle 
et obtenir une branche complète. Vous n'avez pas besoin 
de construire complètement le graphique ombragé 
maintenant, à moins que vous ne souhaitiez vous 
entraîner. 


Cornment imprimer Maintenant vous pouvez imprimer votre organigramme. 
et ranger Pour le faire, 


> Choisir Imprimer dans le menu Fichier/Impression. 


» Cliquer O.K. dans la première zone de dialogue, puis 
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Pour enregistrer le graphique et le remettre sur la 
disquette, 


> Choisissez Enregistrer et rangez dans le menu 
Fichier/Impression. 


> Déplacez l'icône de dessin sur votre dossier. 


Comment tracer une Les dessins que vous pouvez créer avec le symbole à 

carte à main levée main levée sont de forme quelconque, comme une carte, 
par exemple. Pour vous entraîner, vous allez dessiner la 
carte des environs du campus universitaire de Stanford 
comme l'indique l'illustration 16. 


Fichier /Impr. Edition  Typo. Disposition Traits Décor 


a! 


ile. Boulevard Serrs 
# D a 


Î 
\ 


| es 
[Route de cp Centre médical 


/ DS 
l'ouest Stanford ) 


\ Circulaire Route de Camin 


: | 
Route de l'ermbercadeire venue de l'Université 


Autoroute 101 


Illustration 16. La carte à main levée du campus universitaire de Stanford 


Pour commencer à dessiner 


> Détachez une nouvelle 
feuille de dessin. 


> Donnez un titre au 
nouveau document, par 
exemple, « EB-Carte ». 


> Ouvrez le document. 


> Choisissez Papier standard dans le menu Mise en page. 
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> Pour la clarté du dessin, agrandissez la fenêtre à sa 
taille maximale. 


» Activez le symbole à main 
levée. 


» Dessinez les quatre lignes horizontales à main levée. 
Souvenez-vous que vous pouvez activer le symbole à 
main levée à chaque fois, ou maintenir enfoncée la 
touche . Ne vous inquiétez pas si vos lignes ne 
correspondent pas à celles de l'illustration — ceci n’est 
qu'une question d'entraînement. 


» Dessinez la route circulaire au centre. 
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> Dessinez les trois lignes verticales à main levée. 


Comment allonger et raccourcir les traits 
à main levée 


Vous pouvez régler la longueur d'un trait à main levée, 


» Sélectionnez la ligne verticale de gauche sur la carte. 
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» Tirez la ligne en utilisant la 
poignée en bas à droite, DÉS de 
comme vous l'aviez fait # 
pour les autres traits. 


[. 
| 


hu, 
ii 


Comment changer des segments d'un trait 


à main levée 


Vous pouvez modifier aussi les segments spécifiques 
d'une ligne à main levée. Pour essayer ceci, 


» Sélectionnez la ligne avec laquelle vous venez de 
travailler, si elle n’est pas encore sélectionnée. 


Choisissez Transformer la courbe dans le menu Édition. 


ŒIUE Tupo. Mise en page Dis 
Annuler la dernière modification 


Couper x 
Copier L18 
Coller | 14 


Effacer 


Dupliquer D 


Transformer la courbe 
Lisser 
Ne pas lisser 

Rrrondis d'angies,.. 


Sélectionner tout le document #T 
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Ceci permet, grâce aux ne 


nombreuses poignées, de 
modifier facilement la ligne 
sélectionnée. {l 


» Modifiez le segment 
inférieur de la ligne en 
déplaçant vers le bas la 
poignée inférieure jusqu'à 
la ligne horizontale. 


TR —— 
L7 
# 
; 
Relâchez le bouton. e ee 
ù 


Comment lisser un trait à main levée 
Pour faire une ligne à main levée plus lisse, 


Assurez-vous que la ligne à lisser soit sélectionnée. 
Utilisez la même ligne que précédemment. 
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> Choisissez Lisser dans le 
menu Edition. 


Typo. Mise en page Di: 
Annuler la dernière modification 


Rrrondis d'angies,.. 


Sélectionner tout le document #T 


La ligne est maintenant 
lissée. 


Vous souhaitez modifier à nouveau la ligne ; vous voulez 
deux fois moins de poignées, 


> Choisissez ne pas lisser D 
dans le menu Edition. N 
1 
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Vous pouvez continuer à faire des modifications jusqu'à 
ce que vous soyez satisfait. 


Remarquez que Ne pas lisser n'inverse pas la fonction 
Lisser. Cette fonction ne fait qu'espacer les poignées. Si 
vous souhaitez annuler le lissage, choisissez Annuler la 
dernière modification dans le menu Edition. 


Comment ajouter du Ajoutez le texte à votre carte. 
texte Sur la carte > Activez le symbole texte. 


> Cliquez aux endroits appropriés et entrez le texte 
comme indiqué dans l'illustration 17, y compris le mot 
« Stanford » dont vous changerez la typographie dans 


un moment. 
Ê nutorgute LE + 
TS. et : 
em, — cc w 
L Le r d bé 
| FR. * e. n . 
| “. Boule:aro Serrs ____— 
SN Du" ee ne d 
; 7 Fm 
| Foute de %, 
LE . DA sacil 
, l'ouest d Stanford me 
| : Lam 
,. ; Circulaire Route de samir 
| PU / " 
——_ / L "À Ed 
1 D 7 he. Su", 


} x: b ‘linersite 
‘ Poute de l'embarcadaire Avenue de l'Lniersite 
; a 


RS nn te nutorouts 11: 


| | 
Illustration 17. La carte et le texte ajouté 


Pour changer « Stanford » 


> Sélectionnez le mot 
« Stanford ». 


> Choisissez PS 1/4 inch 
Classique dans le menu 
Typographie et choisissez 
ensuite gras. 


A / Cir 
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Souvenez-vous que vous pouvez déterminer la 

typographie en sélectionnant le symbole de texte et en 

choisissant la typographie désirée dans le menu 5 
Typographie — ou en sélectionnant un mot et en faisant 

ensuite la sélection appropriée dans le menu Typographie. 

Vous pouvez également commencer à taper, choisir une 

nouvelle typographie et continuer à taper en changeant 

ainsi la typographie en milieu de ligne. 


La technique de 
réduction à l'échelle 
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Supposez que vous vouliez 
ajouter quelques détails à 
votre carte, tel que le centre 
- Es Certie médical 


médical. Pour cela, vous 

pouvez utiliser une technique 

appelée « réduction à ae Rout 
l'échelle ». Vous dessinez 

l'objet avec des dimensions 

qui.vous permettent de 

travailler facilement, vous le 

réduisez ensuite à sa taille 

finale et vous le positionnez 

à l'endroit choisi. 


Pour voir comment l’on 


réalise ceci, 
» Activez le symbole de ut 
rectangle. 
> Dessinez deux grands 
rectangles (les bâtiments) 
dans un espace vide du 
dessin. 
rd \ | 
/ Circulaire À 
> Sélectionnez les deux 
bâtiments. 
rd dy . 
Caculsire 


++. Travaux pratiques de LisaDraw 


> Utilisez une poignée de 
coin, diminuez la taille des 
constructions. ce 


nford, — 


% # Circulaire 


» Transférez-les au bon 
endroit sur la carte ; 
ajoutez le texte « Centre ss) 
Médical ». C2 Centre médical 
ford ) 


Circulaire Rout 


Vous pouvez ajouter à un dessin à main levée des objets 
utilisant tous les symboles de dessin. Continuez à ajouter 
des éléments sur cette carte pour vous entraîner, si vous 
le désirez. 


Comment imprimer Pour imprimer votre carte, 
et ranger > Choisir Imprimer dans le menu Fichier/Impression. 


» Cliquez O.K. dans la première zone de dialogue et 
ensuite Exécuter dans la deuxième. 


Pour ranger la carte, 


> Choisir Enregistrer et ranger dans le menu 
Fichier/Impression. 


» Déplacez l'icône de dessin dans votre dossier. 
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Résumé du chapitre Comment dupliquer en 
utilisant le groupement 


Comment faire un 
rectangle ombragé 


Comment verrouiller 
un objet 
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sm Sélectionnez la partie à 
dupliquer. 

æ Choisissez Unir les objets 
dans le menu Disposition. 


m Choisissez Dupliquer dans 
le menu Edition. 


sm Placez le pointeur sur la 
partie dupliquée (pas sur 
une poignée) et appuyez 
sur le bouton de la souris. 


# Transférez le nouvel objet 
à l'endroit désiré. 


s Relâchez le bouton de la 
souris. 


m Répétez la procédure si 
nécessaire. 


# Désunissez les parties si 
vous avez besoin de les 
modifier. 


# Dessinez un rectangle. 


# Faites un double du 
rectangle. 


m Choisissez un décor gris 
dans le menu Décor. 


m Avec l'encadrement gris 
sélectionné, choisissez 
Mettre au second plan 
dans le menu Disposition. 


m Choisissez Papier quadrillé 
dans le menu Mise en 
page. 

# Déplacez l'encadrement 
gris seulement en-dessous 
et à droite du rectangle 
blanc. 


m Sélectionnez l'objet ou les 
objets que vous voulez 
verrouiller. 


m Choisissez Verrouiller 
dans le menu Disposition. 


Comment déverrouiller 
un objet 


Comment modifier une 
ligne à main levée 


Comment lisser une ligne 
à main levée 


Comment ne pas lisser 
une ligne à main levée 


# Sélectionnez l’objet ou les 
objets que vous voulez 
déverrouiller. 


m Choisissez Déverrouiller 
dans le menu Disposition. 


# Sélectionnez la ligne à 
main levée à modifier. 


m Choisissez Transformer la 
courbe dans le menu 
Edition. 

# Placez le pointeur sur 
n'importe quelle poignée 
et appuyez sur le bouton 
de la souris. 


# Déplacez le pointeur et la 
ligne se déformera. 


ms Relâchez le bouton de la 
souris quand vous êtes 
satisfait. 


# Sélectionnez la ligne à 
lisser. 


m Choisissez Lisser dans le 
menu Edition. 


# Sélectionnez la ligne à ne 
pas lisser. 


# Choisir Ne pas lisser dans 
le menu Edition. Ceci 
diminue le nombre de 
poignées sur la ligne, 
mais ne modifie pas son 
lissage. 
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Un organigramme et une carte «ee 


Comment utiliser 
la technique de réduction 
à l'échelle 


Comment faire un bloc 
de formulaires 


B92|° °° Section B 
+++ Travaux pratiques de LisaDraw 


# Dessinez un objet plus 
grand que sa taille finale 
pour travailler plus 
facilement. 


# Sélectionnez l'objet ou les 
objets s'il yen a 
plusieurs. 

# Utilisez une poignée de 
coin, réduisez l'objet à la 
taille souhaitée. 


m Placez le pointeur au bord 
de l’objet (pas sur une 
poignée), appuyez sur le 
bouton de la souris et 
transférez l'objet à sa 
position finale dans le 
dessin. 


s Sélectionnez l'icône du 
dessin approprié. 


# Choisissez Créer un bloc 
de formulaires dans le 
menu Fichier/Impression. 


Chapitre 4 
Informations 
complémentaires 
sur LisaDraw 


Informations 
complémentaires 
sur LisaDraw 


Dans les chapitres 1, 2, et 3, vous avez appris les 
éléments de base de LisaDraw. Au fur et à mesure que 
vous ferez des dessins et que vous commencerez à 
développer votre propre style, vous trouverez que la 
même tâche peut souvent être accomplie de plusieurs 
façons. Une méthode peut être plus rapide et plus simple 
qu'une autre. Ce chapitre vous permettra d'élargir votre 
répertoire de techniques rapides pour 


# faire preuve d'imagination, en utilisant Dessélectionner, 
m assimiler les fonctions d'alignement, 

s tracer et modifier des arcs, 

# travailler davantage avec les polygones, 

s prendre des mesures dans la zone de dessin, 

m aligner des objets existants avec la réglure automatique, 
m aligner le texte, 


s concevoir des repères personnels et régler la résolution 
de la réglure automatique, 


s copier et coller un dessin sur un autre, 


æ changer les dimensions du dessin et de l'impression et 
matérialiser les pages. 
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L'alignement facile Pour aligner les quatre rectangles qui restent du côté 
gauche de la zone de dessin. 


> Déplacez les deux 
rectangles de droite vers la 
gauche de manière à ce 
qu'ils soient placés à peu 
près comme indiqué ci- 
contre. 


Pour les aligner parfaitement : 


> Sélectionnez tous les 
objets. 


> Choisissez Aligner les 
côtés gauches dans le 
menu Disposition. 


Les autres options d'alignement fonctionnent de façon 
identique (voir l'illustration 21). 
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Fichier/Impr. Edition Typo. Mise en page Disposition Traits Décor 


EE Les options d'alignement 


Aligner les côtés gauches Aligner les centres Âligner les côtés droits 


Aligner les sommets fligner les milieu 


Qt 


Aligner les bases 


eL/IO0OL THE 


Fe 


Illustration 21. Utiliser les options d'alignement 


Les options d'alignement se révèlent extrêmement utiles 
au cas où vous avez, par exemple, oublié de sélectionner 
la réglure automatique ou pour aligner plusieurs lignes de 


; texte. 
Comment aligner Vous avez certainement 
du texte remarqué la présence du 


petit indicateur dans le 
symbole de texte sur la 
palette. || indique le réglage 
actuel de l'alignement de 
texte, à gauche, au centre 
ou à droite. Si l'indicateur 
apparaît au centre, sous le 
mot « Texte », c'est que 
l'alignement est actuellement 
réglé pour centrer, et ainsi 
de suite. 


Lorsque vous entrez du texte, vous placez le point 
d'insertion ; choisir l'alignement gauche veut dire que 
tous les mots tapés figureront à droite du point 
d'insertion. L'alignement droit signifie que tous les 
caractères apparaîtront à gauche du point d'insertion. 
Avec l'alignement central, tous les caractères seront 
centrés autour du point d'insertion. L'illustration 22 vous 
. donne des exemples d'alignement. La ligne verticale, dans 
l'illustration, indique l'emplacement du point d'insertion. 
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| nd 
C'est l'exemple d'un teste 
aligné a gauche. 


C'est l'exemple d'un texte 
aligné au centre. 


C'est l'exemple d'un texte 
aligné s droite. 


Illustration 22. Alignement de texte 


Pour changer l'alignement du texte, 
» Activez le symbole de texte sur la palette. 


>> Choisissez Aligner les centres, Aligner les côtés 
gauches, ou Aligner les côtés droits dans le menu 
Disposition. Vous devez d'abord cliquer sur le symbole 
de texte, chaque fois que vous choisissez un nouvel 
alignement de texte. ess 


La position de l'indicateur dans le symbole de texte 
change pour indiquer votre choix actuel. 


> Essayez les trois alignements de texte, en entrant à 
chaque fois du texte. 


Vous pouvez constater que chaque alignement de texte 
reste réglé jusqu'à ce que vous décidiez de le modifier. 


Tout savoir Avec LisaDraw il est facile de tracer des arcs parfaits. Un 

sur les arcs arc est une section de la circonférence d'un cercle ou 
d'un ovale. Un arc rempli est une section de graphique à 
secteurs. Vous trouverez quelques exemples des deux, 
remplis ou non, dans l'illustration 23. 
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Illustration 23. Exemples d'arcs et d'arcs remplis 


 Effacez la zone de dessin. 


» Activez le symbole d'arc 
sur la palette. 


> Placez le pointeur dans la 
zone de dessin, appuyez 
sur le bouton de la souris 
et, tout en maintenant ce 
dernier enfoncé, déplacez 
le pointeur vers le bas, à 
droite puis à gauche ; vers 
le haut puis à droite et à 
gauche. Relâchez le 
bouton de la souris pour 
finir l'arc. 


Vous apprendrez à modifier des arcs dans un moment. 


Pour l'instant, 


» Pour acquérir une certaine 
maîtrise, exercez-Vous à 
tracer des arcs jusqu'à ce a 
que vous puissiez en 
mettre quatre ensemble 
comme indiqué ci-contre. 

 Laissez-les à l'écran pour l'exercice suivant. 
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Comment déplacer, allonger et raccourcir des arcs 


Les arcs peuvent être déplacés, allongés et raccourcis 


tout comme les autres objets : 


> Déplacez le pointeur pour 
X\ 


qu'il touche l'arc supérieur 


droit. 
4 
{ 
| 
| 
\ 
\ 4 
SN ne 
> Appuyez sur le bouton de ss 
la souris et éloignez-le des ; Le 
trois autres, puis relâchez Fi \ 
le bouton de la souris. ! A * 
I | 
à } 
x ‘ 
Se "À 
> Utilisez la poignée centrale 
de droite pour l'agrandir TT, 
horizontalement ; puis À 
redonnez-lui à peu près sa 
forme initiale. 
| 
À | 
sn 
> Maintenant, raccourcissez 
le à l’aide d'une poignée é 
d'angle ; ceci modifie sa ". x 
FT 
/ 


hauteur et sa largeur. 
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Il existe une autre manière pour changer la forme d'un 
arc. 


> Sélectionnez l'arc inférieur 
droit. TS 


D Choisissez Transformer 
l'arc dans le menu Edition. 


Les deux poignées sont à présent aux extrémités de 
l'arc ; vous pouvez saisir l’une ou l’autre pour allonger ou 
raccourcir la longueur de l'arc. 


> Saisissez la poignée 


supérieure et agrandissez \: 


l'arc. 


Lorsqu'un arc est rempli, vous pouvez placer le pointeur 
n'importe où à l'intérieur de l'arc pour le déplacer. 


> Essayez de remplir, puis de déplacer l'arc que vous 
venez d'allonger. 


b Effacez votre écran. 
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Comment remplir des arcs 


Les étapes suivantes vous permettent de créer un 
graphique à secteurs et de vous exercer à remplir les arcs. 


> Choisissez Réglure automatique dans le menu Mise en 
page. 


> Dessinez un arc d'un quart 
de cercle, en vous servant 
du quadrillage pour 
estimer l'angle. 


> Choisissez un décor ou un motif dans le menu Décor. 


Votre arc doit ressembler à 
celui-ci : 


> Dessinez-en un deuxième, toujours d'un quart de 
cercle, et décorez-le en noir, 


> Maintenant dessinez un 
troisième arc que vous 
allez hachurer. 


> Sélectionnez Transformer 
l'arc dans le menu Édition. 


> Saisissez la poignée 
inférieure et agrandissez 
l'arc jusqu'à ce qu'il ferme 
le cercle. 


Quand vous avez terminé, 
l'arc n’est pas rempli, bien 
que tout le croquis soit 
visible. Aussitôt que vous 
cliquez ailleurs et que vous 
le dessélectionnez, le décor 
réapparaît. 
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Comment modifier 
les polygones 
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Dans le chapitre 2, vous avez tracé un polygone pour le 

diagramme. Comme toute autre forme dans LisaDraw, les bu 
polygones peuvent être déplacés, agrandis et réduits. 

Toutes les formes de l'illustration 24 ont été réalisées en 

dupliquant, en déplaçant, en agrandissant et en réduisant 

le triangle qui se trouve dans la partie supérieure gauche 

de l'illustration. 


> 


Illustration 24. Agrandir et réduire des polygones 


> Exercez-vous à tracer, agrandir, réduire, et transformer 
quelques polygones. 
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Comment travailler 
avec des dimensions 


Supposons que vous vouliez tracer un rectangle de 4 cm 
de large sur 6 cm de long. Cela vous semble compliqué ? 
Pas du tout. Essayez : 


CR CR Disposition 
VMatérialiser les pages 
Ne pas matérialiser les pages 


» Effacez la zone de dessin. 


> Choisissez Indiquer les 
dimensions dans le menu 
Mise en page. 


Afficher le repère standard 
Afficher le repère personnel 
Masquer le repère 


Indiquer les dimensions 


» Activez le symbole de 


HOENEL, js 
b Commencez à créer le 
rectangle. 
> Au moment où les 
dimensions indiquées sont Sisccsccamiarmsesness used esse 4 +6,00 + 
A L 
de 4 cm et 6 cm, relâchez 4.00 
le bouton. 


Pour prendre les mesures d'un objet déjà dessiné 


> Placez le pointeur à 


l'intérieur de celui-ci et @———@ 
appuyez sur le bouton. S'il | 
s'agit d'une ligne, placez- 6.00 » | 
le dessus et appuyez. s k » 


Jusqu'à ce que vous relâchiez le bouton, vous pourrez lire 
la mesure. Les mesures seront exprimées en centimètres, 
sauf si vous activez les repères anglais ou les repères 
personnalisés. 


Pour supprimer les dimensions, 


» Choisissez Ne pas indiquer les dimensions dans le menu 
Mise en page. 


» Effacez l'écran pour passer à l'exercice suivant. 
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Comment aligner Imaginons que vous avez dessiné quelques objets sur du 


sur la réglure papier standard ou quadrillé, et que vous décidiez de les 
automatique aligner sur la réglure automatique. 


Suivez les instructions ci-dessous : 


> Choisissez Afficher le repère standard dans le menu 
Mise en page. 


» Choisissez Papier quadrillé dans le même menu. 


» Dessinez plusieurs 


rectangles. L'idée est de nids 
les créer sans la grille. 
l amet 


KOEEEIET LL AUS VE 


> Choisissez Réglure automatique dans le menu Mise en 
page. 


> Cliquez le bouton de la souris dans une zone vide pour 
tout dessélectionner. 


> Sélectionnez un rectangle 
et déplacez-le sur l'écran. 
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vous ne pouvez pas mettre le rectangle exactement sur la 
grille. Pour aligner tous les rectangles sur la réglure 
automatique : 


» Sélectionnez tous les 
rectangles. 


ON Traits Décor 
Mettre au premier plan 
Mettre au second plan 


» Choisissez Aligner sur la 
réglure automatique dans nt Kiss 
le menu Disposition. Unir les objets 

f] ni 


Aligner les milieux 
Aligner les bases 


Aligner sur la réglure auto., 


Les objets sont parfaitement 
alignés sur la réglure 
automatique et, de ce fait, 
sur les graduations du 
repère. 


Les repères anglais 
et personnels 


Jusqu'ici vous avez utilisé les repères métriques 
standards, mais vous pouvez également utiliser des 
repères en pouce ou concevoir vos propres repères 
personnels, ce qui change la résolution de la réglure 
automatique en même temps. 
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Pour passer au système en pouce 


Pour convertir la règle au système en pouce, il faut 


changer d'échelle. 


» Choisissez Échelle du 
repère dans le menu Mise 


en page. 


Disposition Trait 
atérialiser les pages 
Ne pas matérialiser les pages 


nrr:. 


Echelle du repere... 


Taille du deÿsin… 


Une zone de dialogue apparaît (voir l'illustration 25). 


> Cochez Pouce et cliquez OK. 


Fichier/Impr. Edition Typo. Mise en page Disposition Traits Décor 


Ecnelle du repère: 


Repere: 


” Pouce 
B Stsnosro 
Origine du repère: 
Vérouillée 


ne, 
(Annuler? 
O Non né 
OC] Centimètre 
D Personnel 


CO Non vérauillée ( ok ) 


Illustration 25. Zone de dialogue de l'échelle du repère 


Comment définir un repère personnel 


Supposons que vous vouliez faire un plan de votre 
bureau, avec des divisions de 50 cm à la place d’un 
repère avec des divisions de un centimètre. Pour créer un 


repère personnel pour ce plan, 


> Choisissez Échelle du repère dans le menu Mise en 
Page ; cochez Centimètre puis Personnel. Un 
supplément d'information apparaît dans la zone de 
dialogue (voir l'illustration 26). 
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Echelle äu repère: ( RTS 
Repère: BE Cu O Non SE 
OC Pouce B Centimetre 
O Standard B Personnel 
Origine du repère: 
O Vérouillée BB Non vérouillée 


Taille du quadrillage: 
Bicm O 2cm O 3 cm O 4 cm 


Nombre de subdivisions: 
O 1 E]2 O 3 O 4 E : 
O 6 O 8 O 10 O 212 À 16 
Incrémentation: 
Les E] 2 O 3 O 4 ok 
O 6 O 8 O 10 O 12 :s 


Illustration 26. Supplément d'information dans la zone de dialogue 


D Cochez Taille du quadrillage = 1 cm, Nombre de 
Subdivisions = 5 et Incrémentation = 5. Cliquez OK. 


Votre règle doit être semblable à celle-ci : 


ichier/ Impr. Edition Typo. Mise en page Disposition Traits 
EE : _—_ 


Ceci n’est qu'un des nombreux repères que vous pouvez 
concevoir pour un plan de ce type. Il y a beaucoup 
d'autres combinaisons possibles. LisaDraw garde votre 
travail en mémoire (à tout moment vous pouvez 
sélectionner Afficher le repère personnel et obtenir le 
dernier repère que vous avez conçu). Vous pouvez 
également concevoir une échelle personnelle en pouces. 
La différence entre une échelle personnelle en pouces et 
une échelle personnelle en centimètres est la graduation 
sur laquelle l'échelle est basée. LisaDraw garde en 
mémoire les deux échelles mentionnées ci-dessus et les 
enregistre avec le dessin. 


> Choisissez Afficher le repère standard dans le menu 
Mise en page pour l'exemple suivant et effacer la zone 
de dessin. 
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Comment dessiner 
un cadre 


... Section B 


Autre hypothèse : vous voulez faire un dessin dont les 
dimensions ne doivent pas dépasser 8 cm sur 8 (voir 
l'illustration 27). Une des manières les plus simples est de 
mettre les repères en fonction et de dessiner un cadre de 
8 cm de côté. Construisez ensuite votre dessin à 
l'intérieur de ce carré. 


Illustration 27. Utilisation d'un cadre pour contrôler les dimensions d'un 
dessin. 


Lorsque les repères sont en fonction, une ligne pointillée 
apparaît sur les repères correspondant à l'emplacement 
vertical et horizontal du pointeur. 


» Tracez un rectangle de 8 cm de côté et élaborez un 
dessin. 


> Effacer la zone de dessin lorsque vous avez terminé. 


Vous avez la possibilité de verrouiller le cadre, de façon à 
ce qu'il ne bouge pas pendant que vous dessinez. 
Déverrouillez-le et effacez-le quand vous avez terminé 
votre dessin. 
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Comment centrer 
les dessins sur 
la page 


Vos limites de dessin sont maintenant fixées à 20 cm 

sur 25. Pour disposer un objet exactement au milieu 
d'une page, vous pouvez, par exemple, utiliser les repères 
pour tracer deux lignes (une verticale et une horizontale) 
passant par le centre de la zone de dessin. Vu que la 
moitié de 20 cm sur 25 est 10 cm sur 12,5, 


> Dessinez une ligne verticale à 10 cm et une horizontale 
à 12,5 cm. 


Ces lignes vous indiquent le centre réel de la zone de 
dessin. 


» Dessinez en tenant compte des lignes, ou transférez un 
dessin existant à l'emplacement correct. 


Sélectionnez les lignes qui vous servaient de guide et 
supprimez-les. 


Votre dessin sera parfaitement centré sur la page lorsque 
vous l'imprimerez. 
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Comment copier et Copier une partie d’un dessin dans un autre est un jeu 


coller un dessin d'enfant. Vous pouvez transférer cette partie sur une 
sur un autre nouvelle feuille de dessin, ou dans un dessin déjà 
effectué. 


» Faites un schéma très 
simple de votre système 
Lisa. 


Supposons que vous comptiez utiliser ce schéma dans un 
rapport et qu'il ne vous faille qu’un croquis du clavier 
pour un autre rapport que vous devez terminer. Vous 
pouvez ne copier que le clavier sur une autre feuille de 
dessin et l'utiliser plus tard. 


> Utilisez le contrôle de taille de la fenêtre, diminuez la 
fenêtre de façon à ce qu'elle remplisse la moitié 
supérieure de l'écran. 


titre « Clavier » et ouvrez-la. 


Placez la fenêtre du document « Clavier » pour qu'elle 
occupe la moitié inférieure de l'écran (voir 
l'illustration 28). 
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Illustration 28. Deux dessins en position 


» Activez la fenêtre qui contient le dessin du Lisa. 


> Sélectionnez le clavier ; 
puis choisissez Copier 
dans le menu Édition. Une 
copie sera placée sur le 
presse-papiers. 


» Activez la fenêtre Clavier vide et choisissez Coller dans 
le menu Édition. 


Cette fonction transfère le contenu du presse-papier dans 
Clavier. 


> Enregistrez et rangez le schéma du clavier. 


> Réactivez la fenêtre avec laquelle vous travaillez et 
redonnez-lui les dimensions de l'écran. 
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Comment changer Jusqu'à présent les dimensions de votre dessin ont été 
la taille du dessin fixées à 20 cm sur 25. Pour les modifier, a 


> Choisissez Taille du dessin 
dans le menu Mise en 


page. 


CARTE Disposition Trait 
V/Matérialiser les pages 
Ne pas matérialiser les pages 


Afficher le repère standard 
Afficher le repère personnel 


Echelle du repère. 


Taille du dessin... 


Une zone semblable à celle de l'illustration 29 apparaît. 


Fichier / Impr. 


Taille du dessin: 20.32cm x25.40cm cree 


Illustration 29. La zone de dialogue Taille du dessin 


Supposons que vous vouliez changer les dimensions du ét 
dessin à 40 cm sur 50. 


» Cliquez sur les carrés pour augmenter les dimensions 
du dessin jusqu'à ce que la taille indiquée soit 40 cm 
sur 50, puis cliquez OK. 


chier / Impr. Edition po. Miseenpage Disposition traits Décor 


Dm 

( Annuler 

MIIIIIIITII — 
= L[] 


Taille du dessin: 40.64cm x50.80cm 


TS 


Vous obtenez un dessin de 40 cm sur 50. Il vous faudra le 
faire défiler pour voir la zone de dessin dans sa totalité. 
Pour modifier la taille, il vous suffit de répéter cette 
procédure. Nous vous signalons en passant que le réglage 
de 40 cm sur 50 convient à toute taille entre 20 cm sur 25 
et 40 cm sur 50, comme par exemple 28 cm sur 35. Notez 
que vous pouvez avoir un dessin allant jusqu’à 244 cm 
sur 122 | 
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Comment matérialiser Comment allez-vous savoir où finit une page et où 


les limites de pages 


commence la suivante si vous fixez la taille de votre 
dessin à plus d’une page ? Pour mentionner la pagination 
à l'écran, 


> Choisissez Matérialiser les 
pages dans le menu Mise PER 
en page, si ce n’est pas YMaterialiser les pages 
encore fait. Ne pd matérialiser les p 


CRT Disposition 


Quand Matérialiser les pages est choisi, des lignes 
apparaissent pour indiquer la division en pages (voir 
l'illustration 30). 


coorérioorcrsrsccteréiiriesénrrsssssrcenirrtssrreisescrérerrecseiereree 


Illustration 30. Exemple de lignes de matérialisation des pages 


Les lignes de matérialisation ne sont pas imprimées, 
même si elles sont visibles. Si vous ne voulez pas les voir 
sur l'écran, 


> Choisissez Ne pas matérialiser les pages dans le menu 
Mise en page. 
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Résumé du chapitre Comment utiliser la æ Choisissez Sélectionner 
technique de dessélection tout le document dans le — 
menu Edition. 


# Appuyez sur la 
et 
cliquez sur les objets que 
vous voulez conserver. 

# Choisissez Effacer dans le 
menu Édition. 


Comment aligner # Sélectionnez les objets à 
des objets aligner. 
# Choisissez l'élément 
d'alignement 


correspondant dans le 
menu Disposition. 


Comment dessiner un arc m Activez le symbole d'arc. 


= Appuyez le bouton de la 
souris et tenez-le enfoncé 
en déplaçant le pointeur 
jusqu'à ce que l'arc ait 
atteint la forme et la taille 


désirées. 
# Relâchez le bouton de la 
souris. 
Comment agrandir # Placez le pointeur sur une 
ou réduire un arc des poignées de l'arc. 


# Appuyez le bouton de la 
souris et déplacez le 
pointeur dans la direction 
voulue pour agrandir ou 


réduire l'arc. 
m Relâchez le bouton de la 
souris. 
Comment transformer m Sélectionnez l'arc à 
un arc modifier. 


m Choisissez Transformer 
l'arc dans le menu 
Edition. 

# Utiliser l’une ou l’autre 
des poignées pour 
transformer l'arc. 

m Relâchez le bouton de la 
souris lorsque l'arc a la 
forme désirée. 


B118 |: °° Section B 


«+. Travaux pratiques de LisaDraw 


Comment changer 
la longueur des lignes 
du polygone 


Comment indiquer 
les dimensions 


Comment ne pas indiquer 
les dimensions 


Comment aligner un objet 
sur la réglure automatique 
après l'avoir dessiné 


AR LA A AA PR PP GO GR TO CAT RE EE 


s Sélectionnez le polygone. 


sm Choisissez Transformer le 
polygone dans le menu 
Édition. 

# Utilisez les poignées en 
bout de ligne pour 
raccourcir ou allonger les 
traits. 


m Choisissez Indiquer les 
dimensions dans le menu 
Mise en page. 

#Les dimensions sont 
affichées au fur et à 
mesure que vous tracez 
ou allongez une ligne de 
sélection. 


s Choisissez Ne pas indiquer 
les dimensions dans le 
menu Mise en page. 


m Assurez-vous que Réglure 
automatique est choisi. 


æ Sélectionnez l'objet à 
aligner. 

m Choisissez Aligner sur la 
réglure automatique dans 
le menu Disposition. 


æ Choisissez Échelle du 


Comment créer un repère 


personnel 


Comment utiliser le repère 
personnel 


repère dans le menu Mise 
en page. 

a Cliquez sur les sélections 
correspondantes pour 
déterminer l'échelle du 
repère. 


a Cliquez OK. 
s Choisissez Afficher le 


repère personnel dans le 
menu Mise en page. 


Comment masquer 
le repère 


m Choisissez Masquer le 
repère dans le menu Mise 
en page. 
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Informations complémentaires sur LisaDraw + + + 


Comment copier 
des objets ou du texte 
d'un dessin sur un autre 


Comment changer 
les dimensions du dessin 


Comment matérialiser 
les limites de pages 


Comment ne pas 
matérialiser les limites 
de pages 
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aSélectionnez les objets 
et/ou le texte à copier. 


mChoisissez Copier dans le 
menu Edition. 


mActivez le document qui 
reçoit la copie. 


sPlacez le point d'insertion 
à l'endroit où vous voulez 
que la copie soit placée. 


Choisissez Coller dans le 
menu Edition. 


aChoisissez Taille du 
dessin dans le menu Mise 
en page. 

aCliquez sur les carrés 
correspondants dans la 
zone de dialogue ; puis 
cliquez OK. 


aChoisissez Matérialiser les 
pages dans le menu Mise 
en page. 


m Choisissez Ne pas 
matérialiser les pages 
dans le menu Mise en 
page. 


Chapitre 5 
LisaDraw 
et les autres outils 


LisaDraw 
et les autres outils 


Ce chapitre comprend deux sections. Dans la première 
section, vous apprendrez à transférer des graphes de 
LisaGraph et des graphiques de LisaProject dans 
LisaDraw pour personnaliser vos dessins. Dans la 
deuxième section, vous apprendrez à faire des 
transparents de projection à partir de documents créés 
avec LisaDraw. En suivant quelques étapes très simples 
vous allez : 


# Ajouter des informations à un graphe LisaGraph. 
sm Ajouter un sigle à un graphique LisaProject. 


s Créer un transparent de projection à partir d'un 
organigramme LisaDraw. 
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Comment transférer 
des graphes 

de LisaGraph 

dans LisaDraw 
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Non seulement vous pouvez couper et coller entre eux les 
différents documents LisaDraw, mais vous pouvez 
également y transférer un graphe créé dans LisaGraph et 
ajouter des dessins et du texte : 


> Ouvrez la fenêtre du ProFile, puis le dossier d'exemples 
que vous avez créés pour vous-même dans LisaGraph. 


> Ouvrez le graphe «Ventes de téléphones». Votre écran 
devrait ressembler à l'illustration 31. 


Fichier /Impr. Edition Typo. Mise en page Format Graphe Personnaliser 


CS "0 0 SE 
PTILILS " 


"1 a) Bénéfices des huits dernières ann; 


+ 


Cent mille F 
8 


—— °°" +— 


LE à 
EE h | 


1975 1976 1977 1978 1979 


PARENT 


Le] 
1# 


Illustration 31. «Ventes de téléphones » transféré dans LisaDraw 


» Si vous n'avez pas terminé les travaux pratiques 
LisaGraph du deuxième chapitre, ouvrez le dossier 
d'Exemples LisaGraph, détachez un formulaire de 
«Ventes de téléphones », et ouvrez-le. 


> Copiez tout le graphe sur le presse-papiers en 
choisissant d'abord Sélectionner le graphe entier puis 
Copier, dans le menu Edition. 


> Rangez le graphe. 


> Prenez une nouvelle feuille 
LisaDraw. Donnez-lui un 
titre et ouvrez-la. 


Bloc LisaDraw 


+... Travaux pratiques de LisaDraw 


> Choisissez Papier standard dans le menu Mise en page. 
Si vous laissez la réglure automatique active, certaines 
formes risquent de changer au moment où vous 
collerez le graphe. 


> Choisissez Coller dans le menu Édition. 


> Placez le pointeur à un endroit vide de la zone de 
dessin et cliquez le bouton de la souris pour tout 
dessélectionner. 


Le graphe devrait se trouver sur la feuille à dessin 
LisaDraw. Vous pouvez modifier ce graphe comme s'il 
avait été créé dans LisaDraw. Ajoutez les mots 
«Croissance importante » et les flèches (voir 
l'illustration 32). 


Bénéfices des Huit Dernières Années 


Cent mille F Reel 
0 


Projeté 


&Kiel/I0/0IOL/TFEE Ve 


1975 1976 1977 1978 1979 1960 1981 1982 


Exxemples de Dates 


11-41 Je L] 


A AD " æ. AA TU cn. 


Illustration 32. Ajouter des dessins à un document LisaGraph 


» Choisissez Enregistrer et ranger dans le menu 
Fichier/Impression. 


Comment transférer 


un réseau 
de LisaProject 
dans LisaDraw 


Vous pouvez également ajouter des dessins à un réseau 
LisaProject. Pour ajouter un sigle à un réseau : 


> Suivez les instructions de la section précédente pour 
transférer le document dans LisaDraw. Munissez-vous 
du document intitulé « Planning de la publicité» dans le 
dossier d'Exemples LisaProject. Votre écran devrait 
ressembler à l'illustration 33. 
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Comment créer 
des transparents 
de projection 
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D 


RELOOOLEEE 


Révision 


LA8/83 04/19/83 


Illustration 33. Le réseau LisaProject transféré dans LisaDraw 
> Dessinez dans le coin 
inférieur gauche du 
graphique un sigle A LETT 
semblable à celui-ci ou 
créer-en un vous-même. 


Sélectionnez Enregistrer et ranger dans le menu 
Fichier/Impression. 


L'utilisation de transparents permet de donner des 
informations rapidement et efficacement. Voici quelques 
petites suggestions pour améliorer la qualité de vos 
transparents faits à partir de documents LisaDraw. 


# Ne cherchez pas à rendre votre dessin trop complexe ; la 
simplicité est synonyme d'efficacité. Etudiez les exemples 
qui vous sont donnés dans les pages suivantes. 


m Un cadre fera ressortir le contenu de votre dessin et 
améliorera l'aspect de votre transparent. 


# Utilisez un transparent épais de bonne qualité. En 
général, plus le film est épais, meilleur est le transparent. 


# Lorsque vous créez le transparent, utilisez une 
reproduction nette de votre dessin faite avec la 
photocopieuse réglée sur «foncé ». 


# Veillez à ce qu'il n’y ait pas la moindre tache sur 
l'imprimé de votre dessin ; après vous ne pourrez plus les 
effacer. 


sm Essayez d'utiliser des lettres d'au moins 1/4 de pouce de 
haut aussi souvent que possible. Cela facilite la lecture. 


--. Travaux pratiques de LisaDraw 


Si vous voulez utiliser un cadre de montage, laissez 
une marge de 1 cm environ tout autour du transparent. 
Avec un transparent épais, vous n'aurez probablement 
pas besoin de cadre. 


æ Pour ajouter de la couleur, utilisez un transparent 
couleur, ou un film d'arrière-plan en couleur. Un film de 
couleur adhésif peut être utilisé pour colorer des 
histogrammes, des graphiques à secteurs, etc. Il existe 
également des films transparents à deux couleurs. 


Exemples 
de transparents 
de projection 


Voici quelques exemples de dessins qui produiront de 
bons transparents de projection. En général, plus ils sont 
simples, meilleurs ils sont. 


Part du marché en fonction de la 
taille de l'entreprise 


Taille de l'entreprise 


Nosbre total des prospects : 4 Hillions 


D" ns 
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Résumé du chapitre 


Comment ajouter des 
dessins à un document 
LisaProject ou LisaGraph 


Comment créer un 
transparent de projection 
à partir d'un document 
LisaDraw imprimé. 


# Ouvrez le ProFile, le 


dossier et le document 
avec l'objet à transférer 
dans LisaDraw. 


Sélectionnez l'objet 
nécessaire. Choisissez 
Copier dans le menu 
Edition. 

Ouvrez le document 
LisaDraw dans lequel 
vous voulez l'incorporer. 


Choisissez Coller dans le 
menu Edition. 


Utilisez des transparents 
de bonne qualité. 


Présentez des 
informations simples et 
aérées. 

Si possible, utilisez une 


copie foncée du dessin 
pour faire le transparent. 


sm Ajoutez un cadre s'il fait 


ressortir davantage le 
dessin. 


# Veillez à ce qu'il ne reste 


pas de taches sur la copie 
dont vous vous servez 
pour produire le 
transparent. 
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Chapitre 6 
Les exemples 
de LisaDraw 


Les exemples 
de LisaDraw 


Dans ce chapitre vous verrez d'autres dessins créés avec 
LisaDraw. Certains d'entre eux se trouvent sur des blocs 
de formulaires dans le dossier d'Exemples de LisaDraw, 
notamment 


B le bordereau de livraison, 
B l'organigramme, 
B le plan du bureau, 


M le budget. 
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Le dossier 
d'Exemples 
de LisaDraw 


B134|... Section B 
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Pour obtenir une feuille d’un bloc de formulaires du 
dossier Exemples de LisaDraw, 


> Ouvrez le ProFile. 
> Ouvrez le dossier d'Exemples LisaDraw. 


> Détachez un exemple de dessin d'un des blocs de 
formulaire 


MEMORANDUM 


Ci-joint, une copie de la disposition de nos bureaux. S'il te plaît examine-la. 
Cette disposition nous permet d'avoir plus de bureaux munis de fenêtres, mais 
de surface plus petite. Grâce à cet arrangement nous pouvons bénéficier de 
trois bureaux supplémentaires. 


Qu'en penses-tu ? 
David 


| Pierre "AU œ! 
| [le 


um Es le n olivier 
= | 
Cafeteria 


Marc | 
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Compagnie XYZ & Fils 


Bordereau de livraison 


Date promise: Contact: _______ Téléphone: 
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_ Le Système budgétaire 
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B138 


Hessif central 


... Section B 
+. Travaux pratiques de LisaDraw 
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Disposition des touches sur le clavier français 


224864444448 
@ & ( $ ë ç ) 
7 EOCOUUEOULEX 
we: 
e CERCLE 
st, > 21][w X =|[cC V JB SIIN ml? E AS + 
< £ , : = 
CR ED D 


Gauche: | Droite: 
Clavier nornal | Clavier optionnel 


Clavier optionnel 


Touche porine 
Touche arrière 
Retour 

Touche d'entrée 
Effacenent 


Touche norte : 
n'est inpriné que lorsque vous 
pressez la touche suivante. 


B140 |! °° Section B 
++. Travaux pratiques de LisaDraw 


Les effets de la saleté sur une disquette 


AI 


er 
250 microns 
7 4 


# 
HU, DIGITALE DE FUMEE 
: 


CHEVUEU EMPREINTE POUSSIERE  PARTICULE 
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Annexe 1 
Les articles de menus 


Le menu Fichier/ Referme tous les documents 
F ouverts, qui retournent dans leurs 
Imp ressIon icônes, sans en enregistrer le 


contenu. 


Referme le document activé, qui 
retourne dans son icône, sans en 
enregistrer le contenu. 


Enregistre le contenu du dessin, 
referme la fenêtre et range l'icône à 
sa place. 

Enregistre le contenu du dessin et 
laisse la fenêtre ouverte. 


Restitue le document dans l'état où 
il se trouvait la dernière fois que 
vous l'avez enregistré ou rangé. 


Règle les formats du dessin en 
fonction de l'imprimante qui sera 
utilisée. 


Imprime le dessin. 


Affiche les conditions d'impression 
du (des) dessin(s). 


Mettre tout de côté 
Mettre de côté "E B" 


Enregistrer et ranger 
Enregistrer et continuer 
Revenir à la version enregistrée 


Format d'impression. 
Imprimer... 
Suivre l'impression... 
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Le menu Édition 


C2 


Section C 
Annexes LisaDraw 


Restitue le dessin tel qu'il était 
avant la dernière opération. 


Fonctions de base pour l'édition 
d'un document. 


Copier 
Coller 


Efface la sélection actuelle de la 
zone de dessin. 


Duplique la sélection actuelle. 


Ajoute des poignées à l'arc, à la 
ligne à main levée ou au polygone 
pour que les objets puissent être 
transformés. 


Lisse une ligne à main levée. 


Espace les poignées sur une ligne à 
main levée qui a été lissée. 


Offre un choix de rayons de 
courbure pour les rectangles aux 
coins arrondis. 


Sélectionne tout le dessin. 


Effacer 
Dupliquer 


Transformer 
Lisser 
Ne pas lisser 
Rrrondis d'ongles... 


Sélectionner tout le docume: a! 


Le menu Typographie 
Affiche la typographie et la taille 
standard. 


Mise en page 
Présentation standard”&0 , 
Personnalise le texte en le 
Souligner ds soulignant, en le mettant en 
Gras italiques ou en caractères gras. 
italique 
Relief Personnalise le texte par des effets 


Ombre de relief ou d'ombre. 


15 Pitch Gothique 
12 Pitch Moderne 
12 Pitch Elite 

10 Pitch Moderne 
10 Pitch Courrier 
PS Moderne 

PS Executive 

PS 1/4 inch Moderne 
PS 1/4 inch Classique 
PS 1/3 inch Moderne 
PS 1/3 inch Classique 


Indique les jeux de caractères 
disponibles sur Lisa. L'annexe 3, 
Les jeux de caractères, en présente 
quelques exemples. 


Le menu Mise en page 


Disposition 
atérialiser les pages 

Ne pas matérialiser les pages 
Afficher le repère standard 
Afficher le repère personnel 
asquer le repère 


Traits Affiche les limites de pages 
lorsqu'un dessin occupe plus d'une 
page. 

Affiche le repère standard en 
centimètres ou en pouces. 


Affiche le repère personnel en 
centimètres ou en pouces. 


Affiche la taille d'un objet. 


Affiche la feuille de dessin sans 
quadrillage. 


Affiche la feuille de dessin avec un 
quadrillage. 


Affiche la feuille de dessin avec un 
quadrillage magnétique. 


Change le format du repère. 


Modifie le nombre de pages dans 
un dessin. 


indiquer les dimensions 
e pas indiquer les dimensions 


Papier standard 
Papier quadrillé 
èglure automatique 


Echelle du repère. 
Taille du dessin. 
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Le menu Disposition 


:.. Section C 
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Ramène le (ou les) objet(s) 
sélectionné(s) au premier plan du 
dessin. 


Renvoie le (ou les) objet(s) 
sélectionné(s) au second plan du 
dessin. 


Regroupe des objets sélectionnés 
en un seul objet. 


OA Traits Décor 
au premier plan 
Mettre au second plan 


Unir les objets Verrouille des objets sélectionnés en 
Désunir les objets place. 


Aligne les objets sélectionnés par 
rapport à leur côté gauche. 


Aligne les objets sélectionnés par 
rapport à leur ligne médiane 
horizontale. 


Aligne les objets sélectionnés par 
rapport à leur côté droit. 


Vérouiller les objets 
Dévérouiller les objets 


Aligner les côtés gauches 
Aligner les centres 
Aligner les côtés droits 


Aligne les objets sélectionnés par 
rapport à leur partie supérieure. 


Aligne les objets sélectionnés par 
rapport à leur ligne médiane 
verticale. 


Aligner les sommets 
Aligner les milieux 
Aligner les bases 


Aligner sur la réglure auto. 
Aligne les objets sélectionnés par 
rapport à leur partie inférieure. 


Aligne les objets sélectionnés sur la 
réglure automatique, lorsque cette 
dernière est active. 


Le menu Traits 


Indique les épaisseurs de trait 
disponibles dans LisaDraw. 


Affiche les décors de trait 
disponibles dans LisaDraw. 


Affiche les flèches 
disponibles dans LisaDraw. 


Le menu Décor 


Wsrss 


Us! 


. 
ses 


Indique les décors et les motifs de 
remplissage disponibles dans 
LisaDraw. 


OT POLE 
22229 RCE 


» 
ot s 1:2°2:2:2: 
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Annexe 2 
Les touches Pomme 


Certains articles de menus LisaDraw contiennent le 
symbole de touche (é) suivi d’un caractère. 


Les articles de menus qui apparaissent avec le symbole de 
touche Pomme peuvent être choisis à l'aide de la souris 
ou en appuyant la touche {é) et le caractère associé à 

cet article de menu. Par exemple, pour utiliser l'article de 
menu Couper, vous sélectionnez d'abord ce que vous 
voulez supprimer et, tout en appuyant sur la touche {é) 
tapez sur la touche X. 


La liste suivante énumère les caractères qui peuvent être 
utilisés en combinaison avec la touche {é) dans 


LisaDraw : 

C Copier 

D Dupliquer 

G Gras 

| Italique 

O Présentation standard 
S Souligner 

T Sélectionner tout le document 
V Coller 

X Couper 

e Terminer 
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Annexe 3 
Les jeux de caractères 


L'ensemble des caractères d'une même taille et d'un 
même œil est appelé le jeu de caractères. «L'œil» est la 
partie du caractère qui imprime. Dans le menu 
Typographie, certains titres de jeux de caractères sont 
précédés d'un nombre qui indique la taille du caractère. 
Ce chiffre vous indique le nombre de caractères imprimés 
par pouce lorsque vous utilisez ce jeu de caractères. 

«PS » devant un jeu de caractères signifie «espace 
proportionnel» (proportional space). 


La liste page suivante présente les jeux de caractères tels 
qu'ils se présentent imprimés. Les jeux de caractères sont 
présentés de façon standard en typographie «simple ». 
Chacun de ces jeux de caractères peut également être 
présenté en caractères.gras, italiques, en relief, ombrés 
ou soulignés. 


Sur une imprimante matricielle, vous pouvez imprimer 
avec n'importe quelle combinaison de jeux de caractères 
et de typographies. Par contre, pour les utiliser sur une 
imprimante à marguerite, il vous faut la roue d'impression 
correspondante pour chaque jeux de caractères. Si vous 
choisissez un jeu de caractères pour lequel votre 
imprimante n'est pas réglée, un message 

d'alerte apparaîtra à l'écran. 


15 Pitch Gothique 

12 Pitch Moderne 

12 Pitch Elite 

10 Pitch Hoderne 
10 Pitch Courrier 
PS Moderne 


PS Boldface 
1/4 Inch Moderne 
1/4 Inch Classique 
1/3 Inch Moderne 


1/3 Inch Classique 
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Les jeux de caractères - -« . 


Annexe 4 
L'impression 


C12 Comment définir la taille du dessin à imprimer 

C13 Formatage du document en fonction du type 
d'imprimante utilisée 

C17 Comment matérialiser un dessin 

C18 Impression du dessin 
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TU 
Comment définir Comment changer le nombre de pages d'un dessin 
la taille du dessin à Choisissez Taille du 


à imprimer dessin...dans le menu 
Mise en page. 


atérialiser les pages 
Ne pas matérialiser les pages 


Echelle du repère... 


> Cochez la case correspondante dans la zone de dialogue 
pour augmenter ou diminuer le nombre de pages du 
dessin, puis cliquez OK. Il est impossible de réduire un 
dessin à une taille inférieure à celle des objets déjà 
dessinés. 


—_— 


| Annuler 
he 


Taille du dessin : 16.00" x20.00" 


Remarquez que la taille d'un dessin dépend de la taille du 
papier et de l'orientation spécifiées dans la zone de dialogue 
Format d'impression. 


C121,,, Section C 
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Formatage 

du document 

en fonction du type 
d'imprimante 
utilisée 


Comment formater votre document en fonction du type 
d'imprimante utilisée. 


> Choisissez Format REPAS Edition Tupo. 


d'impression... dans le menu Mettre tout de côté 
Fichier/Impression. Mettre de côté “Sans titre" 


Enregistrer et ranger 
Enregistrer et continuer 
Revenir à la version enregistrée 


Format d'impression … , 


> Sélectionnez le type d'imprimante sur laquelle ce 
document va être imprimé. 


> Si vous utilisez une imprimante matricielle, sélectionnez 
l'orientation et la résolution que vous voulez utiliser dans 
ce document. 


» Si vous utilisez une imprimante à marguerite, sélectionnez 
les dimensions du papier et le style de la roue d'impression 
que vous voulez utiliser pour ce document. 


> Sélectionnez la réponse que vous attendez du Lisa si 
aucune imprimante ne correspond aux réglages que vous 
avez choisis. 


» Cliquez OK. 


D Les réglages que vous sélectionnez dans la zone de 
dialogue Format d'impression... sont enregistrés avec 
chaque dessin et feront partie des réglages déterminant 
l'affichage de votre dessin sur l'écran, ainsi que son 
impression. 


> Les réglages de Format d'impression... prennent effet 
dans votre dessin au moment où vous cliquez OK dans la 


zone de dialogue. 
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Réglages dans la zone de dialogue Format d'impression. 


La zone de dialogue Format d'impression vous permet de 
sélectionner l'imprimante sur laquelle vous voulez que ce 
dessin soit imprimé et quelques détails concernant la taille de 
papier et la typographie. 


Vous pouvez indiquer à Lisa d'imprimer votre dessin sur une 
imprimante matricielle ou sur une imprimante à marguerite. 
Les articles, qui suivent la rubrique Imprimante, dans la zone 
de dialogue, varient lorsque votre choix passe d’une 
imprimante matricielle à une imprimante à marguerite, ou 
vice versa. 


Réglages de l'imprimante matricielle 


Lorsque vous choisissez Imprimante matricielle dans la zone 
de dialogue Format d'impression, vous avez ces options 
supplémentaires : 


| Fichier /Impr.. | Edition Typo. Mise en page Format Graphe Personnaliser 


Format d'impression... .. ne 
Sur quelle imprimante voulez-vous imprimer ce document? — 


Imprimante: MMetricielle DO A marguerite 
Format: BE" 14" 

Orientation: Portrait (hauteur) Paysage (largeur) 
Résolution: Normale ClHaute 


Que faire si l'imprimente que vous avez spécifiée 


n'est pas répertoriée Préférences ? 


OI Le signaler iliser une imprimante disponible.  C]L'ignorer 


Format : avec une imprimante matricielle, vous pouvez 
imprimer sur du papier de 11 ou 12 pouces. 


Orientation : Ce réglage indique au Lisa d'imprimer le dessin 
dans le sens horizontal ou vertical du papier. Avec 
l'orientation Portrait, le Lisa imprime le dessin sur le 

8 pouces 1/2 de largeur du papier, de gauche à droite. Avec 
Paysage, le Lisa prend pour largeur la longueur du papier, 

11 ou 12 pouces. En d'autres termes, il traite le papier 
comme s'il pouvait le tourner avant d'imprimer. 


Avec l'orientation Paysage et une résolution normale, la taille 
des caractères et dessins sera plus petite à l'impression qu'à 
l'écran. 


0 EPP SN AU Re à 


Résolution : Ceci indique au Lisa la qualité d'impression que 
vous voulez pour le document. La résolution normale produit 
des caractères standards. La haute résolution produit des 
caractères de bien meilleure qualité mais prendra plus de 
temps à imprimer. 


Réglages de l'imprimante à marguerite 

Lorsque vous choisissez Imprimante à marguerite dans la 
zone de dialogue Format d'impression, vous avez ces 
options supplémentaires : 


Edition Typo. Miseenp Format _ Graphe Personnaliser 


Format d'impression... ps 
Sur quelle imprimante voulez-vous imprimer ce document? (CAnnuter ) 
Imprimante: CMatricielle A marguerite 
Format: B65xii 11x65" 


O85x14" 14:65" Cidaxii" 
Caractères:  [Jootnique 15 BEiite 12 DOCourrier 10 ClExecutive PS 
O?$ Plusitalique [ 10/12/PS 


Que faire si l'imprimante que vous avez spécifiée 


n'est pas répertoriée Préférences ? 
= * signaler M Ciiser une imprimante disponible. Cl L'ignorer 


Format : Lorsque vous imprimez avec une imprimante à 
marguerite, vous avez le choix entre cinq tailles de papier : 

En 8-1/2 x 11,11 x 8-1/2 pouces, 210 mm x 12 pouces, 12 
pouces x 210 mm et 14x 11 pouces. Celle que vous 
choisissez est reportée sur votre dessin. 


Roue d'impression : Vous avez tout un choix de roues 
d'impression. Celle que vous décidez d'utiliser limite la 
gamme des typographies et des jeux de caractères 
disponibles pour votre document. Pour vous donner un 
exemple, si la roue d'impression que vous choisissez ne 
contient pas d'italiques, il n’y en aura pas non plus dans le 
texte de votre document. De même, si vous sélectionnez 
une largeur de caractères de 15 pour la roue d'impression, le 
texte ne sera pas affiché sur l'écran avec une largeur de 10, 
même si c'est ce que vous avez choisi dans le menu 
Typographie. Si vous essayez d'utiliser une typographie ou 
une fonte incompatible avec les réglages de l'imprimante en 
usage, vous verrez la zone de message suivante : 


L'imprimante à marguerite ne peut 
imprimer qu'un nombre limité de types de 
caractères. LisaGraph présentera et 
imprimera le texte en utilisant le type de 


_— caractères disponible le plus proche de votre 


sélection. 


Note 
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Si les réglages ne correspondent pas à l'imprimante 


Deux autres conditions doivent être remplies pour que le 
Lisa suive vos instructions de la zone de dialogue Format 
d'impression : les Préférences doivent indiquer que le type 
d'imprimante ayant les réglages que vous avez choisis est 
relié au Lisa ; et cette imprimante doit être reliée. 


Lorsque vous cliquez OK dans la zone de dialogue Format 
d'impression, le Lisa compare les nouveaux réglages avec les 
réglages d'imprimante des Préférences. S'ils ne 
correspondent pas, le Lisa examine ensuite la dernière ligne 
de la zone de dialogue pour y trouver votre deuxième choix. 


Le signaler : Lorsque Le signaler est sélectionné, le Lisa 
vous prévient qu'aucune imprimante inscrite dans les 
Préférences ne correspond aux réglages sélectionnés. Une 
zone de message apparaît, vous permettant de décider de la 
suite. 


Utiliser une imprimante disponible : Lorsque Utiliser une 
imprimante disponible est sélectionné, le Lisa choisira une 
autre imprimante si aucune ne correspond exactement aux 
réglages sélectionnés. Si vous avez, par exemple, spécifié 
une imprimante à marguerite alors que seule une imprimante 
matricielle est reliée et a été sélectionnée dans les 
Préférences, le Lisa formate votre document pour 
l'imprimante matricielle, et non pour une imprimante à 
marguerite. 


L'ignorer : Lorsque L'ignorer est sélectionné, le Lisa note 
qu'il y a une différence entre les réglages d'imprimante et les 
imprimantes disponibles, mais ne fait rien. Ceci vous permet 
de continuer à travailler sur votre document sans être 
interrompu pour prendre une décision immédiate concernant 
les formats d'impression. 

Un message d'alerte apparaîtra au moment de l'impression. 


Comment 
matérialiser 
un dessin 


Pour matérialiser un dessin 


> Choisissez Matérialiser les 
pages dans le menu Mise 
en page. 


MIAGE Disposition 
Matérialiser les pages 
Ne pas matérialiser les pages 


Afficher le repère standard 
Afficher le renèr- 


Pour arrêter la matérialisation 


> Choisissez Ne pas matérialiser les pages dans le menu 
Mise en page. 


Matérialiser les pages permet à LisaDraw de marquer les 
limites de pages sur un dessin qui occupe plus d'une page. Il 
est possible de dessiner pendant la matérialisation, tout à fait 
normalement. Ces lignes de matérialisation figureront dans le 
dessin, mais ne seront pas imprimées. 
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Pour imprimer un dessin 


> Assurez-vous que votre imprimante est installée et reliée 
au Lisa. Pour tout renseignement, référez-vous au manuel 


joint à votre imprimante. 


> Si vous n'avez pas encore spécifié dans les Préférences 
quelle(s) imprimante(s) vous utilisez, faites-le maintenant. 
Pour ce faire, consultez la section D Guide de référence 
du gestionnaire de bureau, dans le Guide de l'utilisateur, 
sous le titre Comment régler la configuration de 


l'imprimante. 


> Ouvrez ou activez le document. 


> Si vous avez besoin, pour 
ce document, de changer 
une des options de la zone 
de dialogue Format 
d'impression, choisissez 
Format d'impression. 
dans le menu 
Fichier/Impression. 


Fichiet 


Due Edition Typo. 
Mettre tout de côté 
Mettre de côté “Sans titre" 


imprimer le tableau 
imprimer le graphe … 
Suivre l'impression … 


Effectuez tout changement nécessaire dans la zone de 
dialogue Format d'impression qui apparaît. 


> Cliquez OK. 


> Choisissez Imprimer dans 
le menu 
Fichier/Impression. 


Effectuez tout changement nécessaire dans la zone de 
dialogue Impression qui apparaît. 


Cliquez OK. 


Si vous imprimez des lignes grisées vous devriez éviter de 
choisir les traits les plus fins car l'impression n'est pas nette. 


Lorsque vous choisissez un format Paysage de résolution 
normale, l'impression de votre dessin peut être plus petite 
que celle indiquée dans la zone de Message. 


L'impression de votre dessin commence avec les réglages 
d'imprimante et les formats que vous avez spécifiés dans le 
texte. 


Pour apprendre à effectuer des changements dans la zone 
de dialogue Format d'impression, reportez-vous à la 
procédure de formatage du document en fonction du type 
d'imprimante utilisée dans ce chapitre. 


Si les réglages d'imprimante ne correspondent pas à 
l'imprimante, une zone de message apparaît. Les zones de 
messages provenant d'une mauvaise association sont 
expliquées dans la procédure de formatage du document en 
fonction du type d'imprimante utilisée dans ce chapitre. 


Si une zone de dialogue intitulée Suivre l'impression 
apparaît, reportez-vous ci-dessous à Pendant que vous 
travaillez. 


Réglages de la zone de dialogue Imprimer. 


Edition _Typo. Mise en page Format Graphe Personnaliser 
Imprimer. M Qualité finie D Copie rapide (Texte uniquement) Ts 
OUne copie pendant que vous attendez MPendent que vous travaillez CGmurer ) 
M routes les pages CJUniquement pages: CRE 


Nombre de copies: CAE 0 0/00/0010 Ok 


La zone de dialogue Imprimer... vous permet d'apporter des 
précisions quant à l'impression de votre tableau. Les options 
de la zone de dialogue Imprimer... sont expliquées ci- 
dessous. 
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Qualité 


Qualité finie : Qualité finie imprime votre dessin tel que 
vous l'avez composé à l'écran, y compris les typographies et 
jeux de caractères particuliers. Rappelez-vous que le 
quadrillage n'est jamais imprimé. 


Copie rapide : Copie rapide vous permet d'obtenir plus 
rapidement une copie imprimée du texte, mais sans que les 
typographies et jeux de caractères particuliers apparaissent. 
Sur une imprimante matricielle, c'est le jeu de caractères 
standards qui est utilisé pour Copie rapide. Sur une 
imprimante à marguerite, c'est la roue d'impression se 
trouvant sur l'imprimante qui sera utilisée, même si vous en 
avez spécifié une autre pour votre dessin. 


Vitesse 


Pendant que vous attendez : Vous pouvez concentrer toute 
l'attention du Lisa à l'impression de votre dessin avec 

« pendant que vous attendez ». L'impression sera plus 
rapide, mais vous ne pourrez pas vous servir du Lisa pour 
d'autres tâches. 


Pendant que vous travaillez : Vous pouvez imprimer le ser 
dessin et continuer à utiliser le Lisa pour d'autres tâches en 

même temps. Mais dans certaines conditions d'impression, 

ceci n'est pas très pratique. Pour vous donner un exemple : 

vous alimentez votre imprimante en feuilles de papier, une à 

une, et vous imprimez une copie rapide ; entre les insertions 

de feuilles, vous n'aurez pas le temps de faire autre chose 

sur le Lisa. 


Lorsque vous choisissez Pendant que vous travaillez, une 
zone de dialogue apparaît. 


Cette zone de dialogue vous indique le titre du document, la 
copie et la page qui est en train d’être imprimée. Cliquez 
Exécutez pour retourner à LisaDraw et poursuivre votre 
travail. Cliquez Stopper pour arrêter l'impression. Si vous 
décidez de continuer, vous pouvez retourner à cette zone de 
dialogue à tout moment pour arrêter l'impression en 
choisissant Suivre l'impression... dans le menu 
Fichier/Impression. 


Un signal sonore vous informe que l'impression Pendant que 
vous travaillez pose un problème. 

Choisissez Suivre l'impression... dans le menu 
Fichier/Impression pour résoudre le problème. 


Nombre de pages 


Toutes les pages : Vous pouvez imprimer toutes les pages 
d'un dessin. || vous suffit de vérifier si vous avez bien 
sélectionné Toutes les pages dans la zone de dialogue 
Impression. 


Uniquement pages : Pour imprimer des pages sélectionnées 
d'un dessin, sélectionnez Seulement ces pages et remplissez 
les cases de la première et de la dernière page à imprimer. 


Pour imprimer un dessin du début à un certain numéro de 
page, 8 par exemple, il vous suffit d'entrer « 8 » dans la 
deuxième case, après « Jusqu'à ». De même, pour imprimer 
d'un numéro de page donné jusqu'à la fin, il vous suffit 
d'entrer le numéro de page du début dans la zone après 
Seulement ces pages. 


Nombre de copies 


Vous pouvez imprimer de 1 à 10 exemplaires d’un dessin. 
Sélectionnez tout simplement la case qui indique le nombre 
d'exemplaires voulus. 


Annexe 4 ? 1 °|C21 
L'impression + * 


Section D 
® e e s ® e o o o s ® e Index 


+ + + + + + + + 
+ + + ee + + + + + 
+ + + + 
+ + + + + + + 
+ + + + + + + + + 
_Ù ee ee ee + ee ee + ee ee 
+ + + + + + + + 
+ + + + ee + + ee + 


F029-0132-A 


Index 


À 


Afficher 
Le repère standard, B42, B67 
Un repère personnel, B110 
Agrandir, B19, B49, B51 
Ajouter, B114 
LisaGraph dans LisaDraw, B124 
LisaProject dans LisaDraw, B124 
Aligner le texte, B99 
Selon la réglure automatique, B108 
Selon l'axe horizontal, B98, B99 
Selon l'axe vertical, B99 
Selon le bas, B99 
Selon le côté gauche, B99 
Selon le haut, B99 
Annuler la dernière modification, B16 
Arc, B100 
Allonger et raccourcir, B102 
Déplacer, B102 
Arrondis d'angles, B40 
Articles des menus, C1 
Ascenseurs, B46 
Auto-duplication, B70 
Auto-défilement, B44 


B 
Bloc de formulaires, B75 
C 
Carte, B81 
Cercle, B10 
Changer, objet, B12 
Coller, B55 
Couper, B12, B55 
Créer 
Un bloc de formulaires, B76 
Un dessin, B4 
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D 


Défilement, B43, B74 
Ascenseurs, B44, B46 
Auto-défilement, B44 
Flèches, B45 
Sélecteur de vue, B46 

Déplacer, B18, B49, B51 

Désunir les objets, B73 

Déverrouiller les objets, B77 

Diagramme, B38 

Dimensions de votre dessin, B116 

Dispositif de défilement, B44 

Document, nouveau, B4 

Dupliquer, B40, B49 


E 


Écran, B5 
Effacer, B7, B48 
Enregistrer un dessin, B11 


F 


Fenêtre 
De sélection, B15 
Taille, B39 
Flèches, B25, B50 
Format d'impression, B27, C12, C13 


! 


Imprimante 
A marguerite, C13 
Matricielle, C13, C14 
Imprimer, B26, B80 
Copie rapide, C19 
Format de papier, C15 
Matérialiser les pages, C17 
Ne pas matérialiser les pages, C17 
Pendant que vous attendez, C20 
Pendant que vous travaillez, C20 
Qualité finie, C19 
Résolution, C15 
Roue d'impression, C15 
Zone de dialogue, B27 
Zone de dialogue Format, B27, C14, C16 
Indicateur, B100 
Indiquer les dimensions, B107 
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Jeux de caractères, C9 


L 


Ligne à main levée, B17 
Allonger et raccourcir, B83 
Lisser, B85 
Transformer la courbe, B84 

Limites de page, B117 

LisaGraph, B124 

LisaProject, B124 


M 


Masquer le repère, B43, B74 
Menu 
Décor, B22, B48, B80, C5 
Disposition, C4 
Édition, C2 
Fichier/Impression, C1 
Mise en page, B9, C3 
Traits, B14, B24, B25, C5 
Typographie, B56, B80, C3, C9 
Mettre au premier plan, B19 


N 


Ne pas indiquer les dimensions, B107 
Ne pas matérialiser les pages, C17 


P 


Palette, B5 
Papier 
A réglure automatique, B7, B9 
Quadrillé, B8, B51, B52 
Standard, B8 
Poignées, B6, B11, B13 
Pointeur 
Croix, B5 
De texte, B53 
Main, B15 
Symbole de modification, B71 
Polygone, B47, B106 
Agrandir et réduire, B106 
Modifier, B49 
Presse-papier, B115 
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R 


Rectangle B9, B19 
Coins arrondis, B39 
Traits/décors, B23 

Réduire, B19, B49, B51 

Repères 
Personnels, B43 
Standards, B42 


S 


Sélecteurs de vue, B46 
Sélectionner, B12, B22 
Tout le document, B6, B9 
Un texte, B53 
Sélections multiples, B13, B14 
Sujet des organisations, B66 
Supprimer, dessélectionner, B12, B14, B96 
Symbole 
« À main levée », B17 
D'arc, B101 
De cercle, B10 
De diagonale, B7 
De ligne verticale/horizontale, B5, B14 | 
De modification, B12, B13, B14, B71 ba 
De polygone, B47 
De rectangle, B9 
De rectangle aux coins arrondis, B39, B67 
De texte, B52, B87 


T 


Technique de réduction à l'échelle, B88 
Texte, B52 
Touche 
Arrière, B52 
Majuscule, B13, B16, B55 
Pomme, B6, B10, B12, B13, B17, B40 
Traits, B5, B7 
Transformer 
La courbe, B84 
Le polygone, B49 
Transparents, B126 
En projection, B126 
Type de trait, B14, B23 
Typographies, B56 


U 
Unir les objets, B69 


V 


Verrouiller les objets, B77 
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